GESCHAFTSORDNUNG DES ARBEITSKREISES FUR GLEICHBEHAND-
LUNGSFRAGEN AN DER WU (WIRTSCHAFTSUNIVERSITAT WIEN)

8§ 1 Geltungsbereich

Diese Geschaftsordnung gilt fir den Arbeitskreis flir Gleichbehandlungsfragen
(AKG) der WU nach UG 2002.

8§ 2 Konstituierung des AKG

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)
(6)
(7)

Nach der vollstdndigen Entsendung der Mitglieder durch den Senat ist
der AKG unverzuglich zur konstituierenden Sitzung einzuberufen.

Die Einberufung der ersten Sitzung des AKG am Beginn einer neuen
Funktionsperiode erfolgt durch das dienstédlteste Mitglied.

Das Mitglied nach Abs 2 fihrt bis zur erfolgten Wahl der/des Vorsitzen-
den des AKG den Vorsitz und hat deren/dessen Rechte und Pflichten.
Alle Mitglieder des AKG sind berechtigt, Vorschlage flr die Wahl ei-
ner/eines Vorsitzenden und einer/eines ersten und zweiten stellvertre-
tenden Vorsitzenden einzubringen.

Als Vorsitzende/r (stellvertretende/r Vorsitzende/r) zur Wahl stehende
Mitglieder des AKG sind in eigener Sache nicht stimmberechtigt.
Zur/zum Vorsitzenden bzw. stellvertretenden Vorsitzenden ist gewahlt,
wer mehr als die Halfte der abgegebenen Stimmen erhalt.

Die/der Vorsitzende Ubernimmt unmittelbar nach den Wahlen den Vor-
sitz.

8§ 3 Mitglieder des AKG und Teilnahme an den Sitzungen

(1)

(2)

(3)

(4)

Die Mitglieder sind zur Teilnahme an den Sitzungen des AKG verpflich-
tet, wobei diese Verpflichtung den Ubrigen dienstlichen Verpflichtun-
gen, die an der Universitat bestehen, vorgeht. Sie sind bei der Aus-
Ubung dieser Funktion an keine Weisungen oder Auftréage gebunden.
Sind Mitglieder des AKG aus unaufschiebbaren Grinden an der Sit-
zungsteilnahme verhindert, so haben sie dies der/dem Vorsitzenden
bis spatestens einen Tag vor dem Termin im Weg Uber das Blro des
AKG schriftlich bekannt zu geben und ihre Stimme einem anderen Mit-
glied des AKG zu Ubertragen.

Die Stimmubertragung muss schriftlich erfolgen oder wahrend der Sit-
zung zu Protokoll gegeben werden. Jedes Mitglied darf insgesamt nicht
mehr als zwei Stimmen flhren.

Scheidet ein Mitglied vor Ablauf der Funktionsperiode aus dem AKG
aus oder ist es dauernd (zumindest ein Semester) an der Sitzungsteil-
nahme verhindert, rickt das jeweilige Ersatzmitglied fir den Rest der
Funktionsperiode bzw. die Dauer der Abwesenheit des Mitglieds nach.

8§ 4 Einberufung von Sitzungen

(1)

Die/der Vorsitzende des AKG kann jederzeit eine Sitzung einberufen.



(2)
(3)
(4)

(5)

Im Fall der Verhinderung der/des Vorsitzenden wird diese/dieser von
den stellvertretenden Vorsitzenden vertreten.

Pro Semester des Studienjahres sind mindestens drei Sitzungen des
AKG abzuhalten.

Verlangen mindestens zwei Mitglieder des AKG unter Angabe der ge-
wunschten Tagesordnung die Abhaltung einer Sitzung, so ist diese von
der/dem Vorsitzenden binnen einer Woche einzuberufen.

Die Einladung der Mitglieder des AKG hat spatestens eine Woche vor
der Sitzung unter Beifiigung der vorlaufigen Tagesordnung per E-Mail
zu erfolgen. Von dieser Frist kann abgesehen werden, wenn der Termin
einschlieBlich Tagesordnung in der vorangegangenen Sitzung festge-
legt wurde. Eine schriftliche Einladung zur Sitzung hat jedenfalls zu er-
folgen.

8§ 5 Tagesordnung

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Die Erstellung der Tagesordnung erfolgt durch die Vorsitzende/den
Vorsitzenden, im Fall ihrer/seiner Verhinderung durch die/den stellver-
tretende/n Vorsitzende/n.

Jedes Mitglied des AKG kann verlangen, dass von ihm bezeichnete Ge-
genstande in die Tagesordnung aufgenommen werden. Die Bekanntga-
be des Gegenstandes hat spatestens zehn Tage vor der Sitzung bei
der/dem Vorsitzenden zu erfolgen.

In jeder Sitzung sind zwingend folgende Tagesordnungspunkte abzu-
handeln:

e Feststellung der ordnungsgemaBen Einberufung sowie der Anwe-
senheit und Beschlussfahigkeit, Stimmubertragungen

Genehmigung der Tagesordnung

Berichtigung und Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung
Schriftfihrung

Bericht der/des Vorsitzenden

Berichte weiterer Mitglieder

Allfalliges

Jedes Mitglied kann vor bzw. zu Beginn der Sitzung verlangen, dass
weitere Tagesordnungspunkte aufgenommen werden. Diese Punkte
sind in die Tagesordnung aufzunehmen, wenn nicht mindestens ein
Drittel der Anwesenden widerspricht.

Die/der Vorsitzende kann zur Erdérterung einschlagiger Sachthemen
aus dem Kreis der Mitglieder eine Referentin/einen Referenten bestel-
len.

8§ 6 Leitung der Sitzung

(1)

(2)

Die/der Vorsitzende des AKG erotffnet und leitet die Sitzung und
schlieBt diese nach Abhandlung der Tagesordnung. Sie/er stellt die Be-
schlussfahigkeit fest, pruft die Vertretung von verhinderten Mitglie-
dern, bringt Antrage zur Abstimmung und stellt das Ergebnis der Ab-
stimmungen fest.

Die/der Vorsitzende erteilt das Wort und leitet Diskussion und Abstim-
mung.



(3)
(4)

Bei Verhinderung der/des Vorsitzenden obliegt die Leitung der Sitzung
den stellvertretenden Vorsitzenden.

Die/der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen und die Sitzung
oder einen bestimmten Tagesordnungspunkt vertagen.

8§ 7 Unterbrechung und Vertagung von Sitzungen

(1)

(2)

Wird eine Sitzung von der/dem Vorsitzenden unterbrochen, ist die Be-
ratung sofort zu beenden. Die Sitzung darf fir maximal 30 Minuten un-
terbrochen werden, es sei denn, alle Anwesenden sind mit einer lange-
ren Unterbrechung einverstanden.

Bei Vertagung eines bestimmten Tagesordnungspunktes durch die/den
Vorsitzende/n ist der bezlgliche Punkt jedenfalls auf die Tagesordnung
der nachsten Sitzung zu setzen.

8§ 8 Abstimmungen

(1)

(2)
(3)
(4)
(5)

(6)

Ein Beschluss setzt die Anwesenheit von mindestens sechs der insge-
samt elf Mitglieder des AKG sowie die einfache Mehrheit der abgegebe-
nen Stimmen voraus. Eine Stimmenthaltung, eine ungultige Stimmab-
gabe oder eine Verweigerung der Stimmabgabe ist bei allen Abstim-
mungen als Gegenstimme zu zahlen.

Die/der Vorsitzende ist stimmberechtigt und gibt ihre/seine Stimme
zuletzt ab.

Das Stimmrecht ist von den Mitgliedern des AKG personlich durch
Handheben auszuiben (offene Abstimmung).

Jedes Mitglied kann die Protokollierung eines Sondervotums verlangen.
Geheim ist abzustimmen, wenn der AKG dies beschlieBt oder dies von
einem Mitglied des AKG verlangt wird. Die/der Vorsitzende kann stets
eine geheime Abstimmung anordnen.

In eigener Sache im Sinne des § 7 Allgemeines Verwaltungsverfah-
rensgesetz 1991 (AVG) darf kein Mitglied des AKG abstimmen.

8§ 9 Protokollierung

(1)

(2)
(3)

Uber jede Sitzung des AKG ist von der Schriftfiihrerin/dem Schriftfiih-
rer bis zum Ablauf von drei Wochen nach dem Sitzungstermin ein Pro-
tokoll anzufertigen.

Die SchriftfUhrerin/der SchriftfUhrer wird von den Mitgliedern des AKG
bestimmt.

Das Protokoll hat Folgendes zu enthalten:

e Ort, Datum, Beginn und Ende der Sitzung

e Feststellung der ordnungsgemaBen Einberufung der Sitzung

e Namen der Anwesenden sowie der entschuldigt und unentschuldigt
ferngebliebenen Mitglieder

Stimmubertragungen

Feststellung der Beschlussfahigkeit

Schriftfihrung

Berichtigung und Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung



e Gegenstande der Tagesordnung
Berichtspunkte
e Gestellte Antrage, Ergebnisse der Beschlisse (unter Angabe der
Stimmverhaltnisse sowie Inhalte der Beratungen, soweit sie zum
Verstandnis der Beschllsse notwendig sind)
e Nachster Sitzungstermin
(4) Jedem Mitglied steht es frei, wahrend der Sitzung Erklarungen zu Pro-
tokoll zu geben.
(5) Das Protokoll ist von der/dem Vorsitzenden und der Schriftfihre-
rin/dem SchriftfUhrer zu unterfertigen. Das Originalprotokoll verbleibt
im Blro des AKG. Protokollkopien werden per E-Mail an alle Mitglieder
des AKG versandt.

8§ 10 Vertraulichkeit

Die Sitzungen des AKG sind nicht 6ffentlich. Beratung und Beschlussfassung sind
vertraulich. Uber den Inhalt der Beratungen und Ulber das Abstimmungsergebnis
durfen keine Mitteilungen an AuBenstehende gemacht werden.

§ 11 Beiziehung fachkundiger Personen

Die/der Vorsitzende kann zu den Sitzungen bzw. einzelnen Tagesordnungspunk-
ten Auskunftspersonen und Sachverstandige beiziehen.

Beigezogene fachkundige Personen unterliegen bezuglich aller in der Sitzung er-
Orterten Gegenstande der Verschwiegenheitspflicht und sind auf diese von
der/dem Vorsitzenden aufmerksam zu machen.

8§ 12 Abstimmung (Anhorung) im Umlaufweg

(1) Die/der Vorsitzende des AKG kann bei Angelegenheiten, die voraus-
sichtlich keiner Beratung bedlrfen oder bei denen infolge der Dring-
lichkeit noch vor der nachsten Sitzung des AKG eine Beschlussfassung
geboten erscheint, eine Abstimmung (Anhdrung) im Umlaufweg verfu-
gen.

(2) Das Umlaufstlick hat in Abstimmungsfragen einen begriindeten Antrag
zu enthalten, der so gefasst sein muss, dass daruber mit ,Ja“ oder
~Nein“ abgestimmt werden kann.

(3) Bei Anhérung hat das Umlaufstlick eine Beschreibung des Gegenstands
der Anhérung zu enthalten sowie die Aufforderung, allfallige Einwen-
dungen vorzubringen.

(4) Das Umlaufstlick ist allen Mitgliedern des AKG unter gleichzeitiger Be-
kanntgabe einer mindestens einwéchigen Abstimmungs-(Einwendungs-
)frist per E-Mail zu Ubersenden.

Die Frist kann auf drei Tage verklirzt werden, wenn die Abstimmung
einer Sitzung folgt, bei der keine Beschlussfahigkeit gegeben war, je-
doch bereits eine Diskussion Uber den Gegenstand stattgefunden hat.

(5) In Abstimmungsfragen gilt der Antrag als angenommen, wenn bis zum
Ende der Frist die erforderliche Mehrheit fiir den Antrag gestimmt hat.



(6)

Die Abstimmung (Anhérung) im Umlaufweg kommt nicht zustande,
wenn ein Mitglied des AKG seine Stimme nicht fristgerecht abgibt oder
eine Diskussion verlangt. Der Gegenstand ist dann in die Tagesordnung
der nachsten Sitzung aufzunehmen.

Das Ergebnis einer Abstimmung im Umlaufweg ist den Mitgliedern des
AKG in der nachsten Sitzung bekannt zu geben.

§ 13 Aufgabenverteilung, Erledigung von Personalangelegenheiten

(1)

(2)

(3)

(4)

Die Personalia (z. B. Ausschreibungstexte, Personalaufnahmen) des
allgemeinen bzw. des wissenschaftlichen Universitatspersonals werden
getrennt nach den genannten Kategorien von je einem von der/dem
Vorsitzenden des AKG vorgeschlagenen Mitglied bzw. Ersatzmitglied
selbststandig erledigt.

Im Fall der Verhinderung der flr die Erledigung von Personalia zustan-
digen Mitglieder des AKG sind die/der Vorsitzende bzw. die stellvertre-
tenden Vorsitzenden oder ein weiteres von der/dem Vorsitzenden vor-
geschlagenes Mitglied bzw. Ersatzmitglied des AKG in Stellvertretung
oder die Leiterin des AKG-BUlros unterschriftsbefugt.

Die Teilnahme an Kommissions- und sonstigen Sitzungen wird je nach
Aufgabenstellung von der/dem Vorsitzenden in Absprache mit dem be-
troffenen Mitglied bzw. Ersatzmitglied im Einzelfall festgelegt.

Flr die in den Absatzen 1 und 2 genannten Zustandigkeiten ist ein Be-
schluss der Mitglieder des AKG erforderlich.

8§ 14 Rechte und Pflichten der/des Vorsitzenden

(1)

(2)

Unbedingt notwendige Beschlisse (insbesondere zur Wahrung von
Rechtsmittelfristen), die wegen ihrer Dringlichkeit auch nach § 12 die-
ser Geschaftsordnung vom AKG nicht rechtzeitig gefasst werden kdénn-
ten, kann die/der Vorsitzende fir den AKG treffen. Sie/er hat in der
nachsten Sitzung des AKG darlber zu berichten.

Die/der Vorsitzende hat fir eine unverzlgliche Vollziehung der Be-
schlisse des AKG Sorge zu tragen.

§ 15 Anderung der Geschiftsordnung

Die Annahme, Anderung oder Ergdnzung der Geschéftsordnung erfolgt durch
Beschluss mit einfacher Mehrheit der abgegebenen Stimmen.

8§ 16 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung wurde in der Sitzung des AKG am 25. November 2009
beschlossen. Sie tritt mit dem auf die Veroéffentlichung im Mitteilungsblatt fol-
genden Tag in Kraft.



