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Sie planen eine Veranstal-
tung? Dos and Don'ts

Diese Checkliste soll Ihnen die Planung, Vorbereitung und Umsetzung von
barrierefreien Veranstaltungen erleichtern.

CHECKLISTE BARRIEREFREIE VERANSTALTUNGEN|



Barrierefreie Zugange

Rampen und automatische Tuaroffner erméglichen einen barrierefreien Zugang
zu den Gebduden. Barrierefreie Aufzlige und taktile Leitsysteme ermdglichen
einen barrierefreien Zugang zu unseren Veranstaltungsraumen. Fir mobilitats-
eingeschrankte Personen stehen barrierefreie WCs zur Verfiigung.

Eine Ubersicht tiber die Standorte barrierefreier Sanitdranlagen sowie Informa-
tionen Uber barrierefreie Zugange und Rampen zu den Gebauden finden Sie im
interaktiven Campusplan der WU.

Mobiler Hebelift, Rampe und induktive Horanlagen

Zur barrierefreien Nutzung von Podien und Bihnen stehen ein mobiler Hebelift
und eine mobile Rampe zur Verfigung. Wird ein mobiler Hebelift bzw. eine mo-
bile Rampe bendétigt, melden Sie bitte Ihren Bedarf spatestens 10 Werktage vor
Veranstaltungsbeginn dem Veranstaltungsmanagement.

Des Weiteren werden unterstiitzende Technologien wie z.B. induktive Héranla-
gen bereitgestellt. Fir die Nutzung der induktiven Héranlage muss bis spates-
tens 10 Werktage vor Veranstaltungsbeginn ein Ticket an den AV-Support
Ubermittelt werden.

Weitere Informationen zur barrierefreien Nutzung und Ausstattung von Veran-
staltungsraumen finden Sie auf der Seite Barrierefreie Veranstaltungen.

Beriicksichtigen Sie bei der Bestuhlung Platz fiir Rollstiihle
Berticksichtigen Sie bitte, dass Menschen mit Rollstuhl mehr Platz zwischen den
einzelnen Sitzreihen bendtigen und nicht automatisch in der ersten Reihe sitzen
mochten. Bestuhlen Sie nicht alle Sitzreihen ident - lassen Sie immer wieder
Platz fiir Rollstihle.

Statten Sie den Veranstaltungsraum mit unterfahrbaren Tischen aus
und sorgen Sie fiir geniigend Steckdosen

Neben dem Zugang zu genligend Steckdosen, da Blinde oder Menschen mit ei-
ner starken Sehbehinderung oft mit dem Notebook mitschreiben, sollten Sie
auch bericksichtigen, dass die vorhandenen Tische flir einen Rollstuhl unter-
fahrbar und hdéhenverstellbar sind. Bitte beachten Sie gegebenenfalls den er-
hoéhten Platzbedarf von elektrischen Rollstihlen.

Verwenden Sie hohenverstellbare Stehtische

Achten Sie bitte auch bei Stehtischen auf H6henverstellbarkeit und bieten Sie
bei einem Stehbuffet immer auch Tische in unterschiedlichen Hohen, mit Sitz-
gelegenheiten und Platz fir Rollstiihle an. Geben Sie Ihren Bedarf an hdéhenver-
stellbaren Stehtischen bitte dem Veranstaltungsmanagement bei der Raumbu-
chung (spatestens 10 Werktage vor Veranstaltungsbeginn) bekannt.

Achten Sie beim Buffet auf gut ausgeschilderte Speisen und Getranke
Schildern Sie vorhandene Speisen gut und mit kontrastreicher Schrift aus
(schwarz/weiB, mind. 12 pt). Die Angabe der Allergene ist flr viele Menschen
ebenfalls eine wichtige und hilfreiche Information - fragen Sie bei der Catering-
firma nach entsprechender Beschilderung. Bieten Sie neben normalen Gldsern
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auch Stielglaser und Strohhalme flir Menschen mit Mobilitadtseinschrankungen
an.

e Gestalten Sie Ihre Einladung kontrastreich und nutzen Sie serifenfreie
Schriftarten
Verwenden Sie bitte eine serifenfreie Schrift wie Verdana. Achten Sie bitte auch
hier auf gute Kontraste und nutzen Sie eine SchriftgréBe von mindestens 12 pt.
Stellen Sie Wegbeschreibungen nicht nur grafisch dar. Versuchen Sie diese
auch als Text anzubieten. Achten Sie bitte bei allen digitalen Dokumenten auf
dessen Barrierefreiheit.

e Erfragen Sie in der Einladung oder bei der Anmeldung den Bedarf nach
Unterstiitzung
Auf dem Anmeldeformular sollten Sie den Bedarf nach Gebardensprachen- oder
Schriftdolmetscher*innen, Unterlagen im GroBdruck, Sitzplatz in der Néhe einer
Steckdose oder sonstigen Unterstitzungsbedarf erfragen, z.B. "Die Veranstal-
tungsrdume sind barrierefrei zugénglich. Sollten Sie besondere Anforderungen
oder Unterstltzungsbedarf haben, informieren Sie uns bitte." Oder: "Bitte tei-
len Sie uns Ihre Barrierefreiheits-Anforderungen mit."

e Stellen Sie die Erreichbarkeit des Veranstaltungsortes sicher
Klaren Sie bei Veranstaltungen auBerhalb des WU Campus, ob Ihre Veranstal-
tung barrierefrei mit Hilfe des Nahverkehrs erreichbar ist. Sollte dies nicht der
Fall sein, stellen Sie beispielsweise einen Individualtransport zur Verfiigung.
Verweisen Sie in der Einladung auf barrierefreie Zugange zum Veranstaltungs-
ort und achten Sie auf entsprechende Beschilderung.

e Versehen Sie Videos mit Untertitelung
Indem Sie Videos mit Untertitelung versehen, machen Sie das Video auch fir
horeingeschrankte Nutzer*innen zuganglich. Zudem erleichtern Sie auch Perso-
nen mit einer anderen Erstsprache das Verstandnis.

Quellen:

Deutsches Studentenwerk (2012). Informations- und Beratungsstelle Studium und
Behinderung (IBS)

Universitat Bonn, Studieren mit Handicap.

Universitat Kassel, Studium mit Behinderung
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