Lehrveranstaltungs-

ankundigung nach
Programmlogik

WIRTSCHAFTS
UNIVERSITAT

WIEN VIENNA
UNIVERSITY OF
ECONOMICS

AND BUSINESS

Erlduterungen und Hilfestellungen

. . ™ . 4 - SSOCIATIC -|
Lehrorganisation EQUIS 3 § AACSB Nqa AMBA
September 2024 CCCCCCCCCC . A ACCREDITED W Ace REDITED




Lehrorganisation
Vizerektorat fiir Lehre und Studierende

Inhaltsverzeichnis
) T - T o 2
IT) Lehrveranstaltungsankiindigungsapplikation ........cccciiiiiiicriiarnssnssasnanass 3
III) Lehrveranstaltungsauswahl ......c.ccciiciiiciiiisnssns s sns s sns s sna s sre s ssa s snassnnnnnnnns 4
IV) Anlegen einer Lehrveranstaltung ......cccccciiiiimisncsmss s ns s s s ssasssassnnnns 5
1. Eingabe der Grunddaten ... e 5
2. Eingabe des/der Vortragenden .....coiiiiiiiiii i e 9
3. Abhaltung der Lehrveranstaltung ......coooiiiiiii e 10
3. L. ROOMS i e 11
4. Anmeldung zur Lehrveranstaltung.......co.oeiii i 16
5. Vorbereiten der Lehrveranstaltung zur Genehmigung ........ccooiiiiiiiiiiiiiiiineenes 17
6. Freigeben der Lehrveranstaltung zur GeEnehmigung.......cccociiiiiiiiiiiiiii i 18
7. Kommentieren der Lehrveranstaltung.......ccoooiiiiiiiiii i e 19
V) Genehmigen der Lehrveranstaltung........c.cciciiiiiiiiisisisssessmsesnnsesnnsasunas 20
1. Genehmigung durch den/die beantragende/n Professor/in ........cccocviiiiiiiiniinennnn. 20
2. Genehmigung durch den Departmentvorstand/die Departmentvorstandin............. 21
3. Genehmigung durch den/die Programm(einheits-)verantwortliche/n .................... 22
VI) Zusatzliche FUNKtIiONEN.....ciiiiiiii i re v ra s s s ra s ra s s s s s s snnsnnsnnsnnsnnnns 23
R B 1Y =] 1= Lo 23
2. Weitere FUNKEIONEN ... . ettt e e e e 24
3. Funktionen flr Programm(einheits-)verantwortliche...........ccooiiiiiiinin, 24
4. Funktionen fur Planpunktverantwortliche ... 25
5. Funktionen fir Planpunktverantwortliche der StEOP + CBK ......c.ccviiiiiiiiiiiiiiennnnns 26
VII) ANSPreChPEerSONEN ..iuciucise i i sra s srasrasrasrassasrassassassassanssnssnssnssnssnssnsnnsnnnns 27
LenrOrganiSation .uoie it e e 27
Digital TeaChing SeIVICES ... ettt e e et e e e e e e aeneenes 27
Akademisches CoNtrolliNg ... e e e e e e e e aens 27



Lehrorganisation
Vizerektorat fiir Lehre und Studierende

Lehrveranstaltungsankiindigung nach Programmlogik

I) Basics

Der Ankiindigungsprozess nach Programmlogik:

An der WU gilt ein Programmdirektor/inn/enkonzept. Im Vordergrund stehen die
Programmeinheiten (Bindelung von Planpunkten), deren Verantwortliche ihre Lehrbedarfe
definieren, die wiederum seitens der akademischen Einheiten bedient werden. Die
Genehmigung einer Lehrveranstaltung liegt im ersten Schritt bei den direkten
Dienstvorgesetzten, im zweiten Schritt bei den Departmentvorstanden/
Departmentvorstandinnen und im dritten Schritt bei den Programm(einheits-)-

verantwortlichen.

Ankiindigungsglossar

Der Begriff der Programmeinheit bezeichnet entweder ein
. . gesamtes Studienprogramm, einen Bereich oder ein Modul.
Programmeinheit
Jemand, der eine Programmeinheit verantwortet, wird

Programm(einheits-)verantwortliche/r genannt.

Als Programme werden Bachelor-, Master- und Doktorats-
/PhD-Studien bezeichnet. Die Bachelorstudien werden
Programm dariber hinaus in Bereiche und Module unterteilt. Die
Zustandigkeit far Programme liegt bei den

Programmdirektor/inn/en.

Als Bereiche sind groBere, thematisch zusammengehorige
Einheiten definiert. Beispiele sind etwa die Internationale
Lehre, die Sprachen, die STEOP samt CBK oder die

Bereich
Studienzweige im Bachelorstudium Wirtschafts- und
Sozialwissenschaften. Die Zustandigkeit flir Bereiche liegt
bei Bereichsdirektor/inn/en.
Bei Modulen handelt es sich um kleinere Einheiten wie etwa
Modul Spezielle Betriebswirtschaftslehren oder Wahlfacher.

FlUr jedes Modul gibt es eine/n Modulverantwortliche/n.
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Die Genehmigung von Lehrveranstaltungen

Der Genehmigungsprozess einer Lehrveranstaltung unterteilt sich in funf Teilschritte:

Bearbeiter/in Bearbeiter/in
L zur Genehmizing vorbereiten) # v rur Genshmizung freizeben) »

Beantragende/r Departmentvorstand/

Programmeinheits-
Professorfin
(i Senehmizungl & f"

-vorstandin
[2-cenehmiging & f

verantwortliche/r
{3.'Genshmigunz} (

Nachdem die Lehrveranstaltung durch den/die Programm(einheits-)verantwortliche/n
(sprich: Programmdirektor/in oder Bereichsdirektor/in oder Modulverantwortliche/n)
genehmigt wurde, gilt die Lehrveranstaltung als angekiindigt. Als beantragender
Professor/in gilt immer der/die Dienstvorgesetzte, bei externen Lektor/in/en jener

Professor, aus dessen Department-Kontingent die externe Lehre finanziert wird.

II) Lehrveranstaltungsankiindigungsapplikation

Zur Lehrveranstaltungsankindigungsapplikation (LV-Admin) kommen Sie unter
https://short.wu.ac.at/lv-admin.

Die Systemanmeldung erfolgt durch Eingabe Ihrer AFS-Kennung und Ihres E-Mail-
Passworts.

Wirtschaftsuniversitat Wien™

Administration von Lehrveranstaliungen

Benutzername [FAYS8 11 sl]
R—
S

emester |Wintersemester 2021/22 v|

‘Anmelden Abbrechen

Nachdem Sie sich erfolgreich eingeloggt haben, gehen Sie bitte zum Menlpunkt
'LV-Ankindigung'.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitat Wien

Sommersemester 2024 v || OK | [Lv-Ankiindigung}l Betreuungen | Teilnehmer/innen/zahlen aktualisieren | Weitere Funktionen | Abmelden
Einrichtung [ alle - ~| ahlen
Programmeinheit | -- alle — V_fi- auswahlen |

Anmeldung Teilnehmer/innen

LV-
Typ(en) LV-Leiter, LV-Titel von bis maximal aktuell
AN21 1D RECKENMAERRER M . HAMMERI R .

Nr.
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IIT) Lehrveranstaltungsauswahl

Die LV-Auswahl kann nach den folgenden zwei Kriterien erfolgen:

- Einrichtung (Organisationseinheit)

- Programmeinheit

Bei der Auswahl nach Organisationseinheit sehen Sie alle Lehrveranstaltungen, in denen
die ausgewdhlte Organisationseinheit (in der Regel Ihre eigene Organisationseinheit) als

Bearbeitende Einrichtung angegeben ist.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitdt Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2025

IEinri::htung [--alle -- V|| auswahlen |I

Progr inheit | alle - ~ [ auswahien |

Neue Lehrveranstaltung | zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | Ubersichtsliste erstellen | Genehmigung der LV | Datenexport | Weitere Funktionen | Abmelden
Funktionen fiir: Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortliche der StEOP + CBK
Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammlung

LV-Nr Typ Vortragende, Titel

LR RV =] ACAFFEARERATT A LALKIEDE B SA T A EE S AT R OT AR T s L R it O s Sn S s TR +

Durch die Auswahl einer Programmeinheit, kédnnen Sie die Lehrveranstaltungen noch

zusatzlich filtern.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2025

Einrichtung | Osterr. u. Europ. Offentl RechtVH auswahlen ‘

Programmeinheit [-- alle — v|[ auswahlen ‘

ranstaltungen | Ubersichtsliste erstellen | Genehmigung der LV | Datenexport | Weitere Funktionen | Abmelden
lantwortliche der StEQP + CBK

= Programm Master Wirtschaftsrecht
Ny

Fiir Programm(einheits-)verantwortliche:

Als Programm(einheits-)verantwortliche/r kénnen Sie neben der Ansicht nach
Organisationseinheiten auch alle Lehrveranstaltungen Ihrer Programmeinheit filtern.
Wahlen Sie daflir "Anzeige nach Programmeinheiten" und anschlieBend die gewlinschte

Einheit aus.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2025

Anzeige nach Crganisationseinheiten v § auswahlen |

Einrichtung Crganisationseinheiten v || auswahlen |

Programmeinheifff 210 S RN VH auswahlen |

Neue Lehrveranstd ; 3 un iexport | Weitere Funktionen | Abmelden
Funktionen fiir: Programmemhensveramwunhche | P!anpunklverantworlh:he | Planpunktverantwortiiche der StEQOP + CBl
Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammlung

LV-Nr Typ Vortragende, Titel

anca AARSIA COTERAR A - AL il
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IV) Anlegen einer Lehrveranstaltung

Sie kdénnen entweder eine aus dem Vorjahressemester kopierte Lehrveranstaltung
(Sommersemester -> Sommersemester, Wintersemester ->  Wintersemester)
weiterbearbeiten oder U(ber den Menlpunkt 'Neue Lehrveranstaltung' auch eine
Lehrveranstaltung ganz neu anlegen.

Im Folgenden wird die Eingabe der notwendigen Lehrveranstaltungsdaten beschrieben.

1. Eingabe der Grunddaten

Pflichtfelder
Folgende Felder sind als Pflichtfelder definiert und mussen daher ausgefillt werden:

- Titel deutsch
- Titel englisch
- Unterrichtssprache

- Lehr-/Lernformate

Lehrver 1gs-Ankindigung fir das 8 ter 2025
Neue Lehrveranstaltung

—G I Informati fiir alle Lehrver

Titel deutsch

Titel englisch

LUMEGTIN] () Dje Lehrveranstaltung wird nur | im Sommersemester ~ |angeboten.
() Nur fir Studierende des berufsbegleitenden Masterstudium Wirtschaftspadagogik.

() Nur filr Studierende, die far ein Auslandssemester, ein International Short Program oder ein IBW-Praktikum im Ausland nominiert sind
(ausgenommen LV-Restplatze nach Ricksprache mit LV-Leiter*in).

) keine Anmerkung
Unterrichissprache FalifiEtd) i
LV-Abhaltungsformat | v

Bearbeitende
Einrichtung

Osterr, u. Europ. Offentl. Recht ~

Speichern | Abbrechen

Die Bearbeitende Einrichtung ergibt sich bei der Neuankiindigung einer Lehrveranstaltung
aus der Organisationszuordnung der eingeloggten Person. Durch die Bearbeitende
Einrichtung wird festgelegt, welche Organisationseinheiten im LV-Admin auf die

Lehrveranstaltung zugreifen kénnen.

Sollte eine der angefiihrten Anmerkungen auf die Lehrveranstaltung zutreffen, wahlen Sie

diese bitte aus.
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Lehr-/Lernformate

Bitte wahlen Sie aus den Lehr-/Lernformaten das auf die Lehrveranstaltung zutreffende
Format aus. (Pflichtfeld)
Genauere Informationen zu den Lehr-/Lernformaten finden Sie unter:

https://short.wu.ac.at/abhaltungsformate .

—G i Infori fiir alle Lehrver gen

Titel deutsch

Titel englisch

BULEIETY] ) Die Lehrveranstaltung wird nur |im Sommersemester v | angeboten.
(2 Nur fur Studierende des berufsbegleitenden Masterstudium Wirtschaftspadagogik.

) Nur fur Studierende, die filr ein Auslandssemester, ein International Short Program oder ein IBW-Praktikum im Ausland nominiert sind
(ausgenommen LV-Restplatze nach Ricksprache mit LV-Leiter®in).

) keine Anmerkung
Unterrichtssprache JslITET)] w

LV-Abhaltungsformat _ |
Bearbeitende |~ fentl Rechi~

Ewmp g Présenz-Modus

Online-Modus
Speichern || Abbrechen Blended-Modus

Hybrid-Modus

Planpunkte

Lehrveranstaltungen werden unterschieden in

- Lehrveranstaltungen eines Studienplans (Bachelor, Master, Doktorat/PhD) =>

Planpunkte eines Studienplans

- Lehrveranstaltungen auBerhalb eines Studienplans (Enrichment, Bridging Courses,

etc.) => Planpunkte eines Sonderkontingents

Fir jede Lehrveranstaltung ist entweder ein Planpunkt eines Studienprogramms oder ein
Planpunkt eines Sonderkontingents aus der jeweiligen Aufklappliste auszuwahlen.
Bei der Eingabe eines Planpunktes der Sonderkontingente ist zusatzlich der

Ankindigungsbereich bzw. das Kapitel fir das Vorlesungsverzeichnis (VVZ) anzugeben.
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Planpunkt Lehrveranstaltung:

Typ Leiter, Titel

4127 N.N.: Offentliches IT-Recht

| Vortragende | Abhaltung | Digitale Campus-Priifung | | Anmeldung | Status der LV | LV kopieren | LV léschen |
zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

e

ne Info ionen fiir alle Lehrveranstaltungen
NGBS 7 Offentliches IT-Recht
RUCHCL LT oy Public IT-Law

— Informationen fiir Lehrveranstaltungen der Bachelor-, Master- und Doktorats/PhD-Studien

Planpunkte Bachelor keine
Blanpunkt hinzufiigen
Planpunkte Master keine
Planpunkt hinzufiigen

Planpunkte Doktorat/PhD keine
Planpunkt hinzufiigen

Haupt-Programmeinheit
AR TE o keiner
Semesterstunden [igR¢

Jeder Planpunkt ist einer Programmeinheit (Programm, Bereich oder Modul) eindeutig
zugeordnet.

Die Programmeinheit wird gemeinsam mit dem/der Programm(einheits-)verantwortlichen

jeweils unterhalb des ausgewahlten Planpunktes angezeigt.

Sonderkontingent Lehrveranstaltung:

Bei der Auswahl eines Sonderkontingentes, miissen auch die dem Workload der
Studierenden entsprechenden ECTS ausgewdhlt werden. Bitte wahlen Sie die
entsprechende Anzahl aus der Aufklappliste aus. Nédhere Informationen zu den ECTS finden

Sie unter_https://short.wu.ac.at/regelungen-lehrabhaltung .

Inf i 1 fiir Lehny Itungen auBerhalb der Studienpline
Planpunkte Sonderkontingent keine
Planpunkt hinzufligen
Bitte Auswihlen:

Courses (zweistiindig) (6847) ~

Ankindigungsbereiche
bzw. Kapitel
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Den Ankindigungsbereich/das Kapitel wahlen Sie bitte ebenfalls mit Hilfe der Aufklappliste

aus. Jedes Kapitel kann nur einmal ausgewdahlt werden.

Informationen fiir Lehrveranstaltungen auBerhalb der Studienpline

Planpunkte Sonderkontingent + Bridging Courses (zweistiindig) (6847), 2 ECTS
Modul Sonderkontingent (Univ Prof. Dr. Margarethe Rammerstorfer)

Ankiindigungsbereiche keine
bzw. Kapitel

Ankiindigungsbereich hinzufiigen

Auswihlen:
VWZ -= | — bitte auswahlen -- v || Abbrechen

- bitte auswahlen —
Studienvorberetende LVen
Bachelorstuden

Gemeinsame Informationen fiir alls Lehrvera Masterstudien

Anmerkung [l B0 Doktorats-/PhD-Studien

prache Deutsch

Des Weiteren ist fir jede Lehrveranstaltung im Fall von mehr als einer Programmeinheit
eine Haupt-Programmeinheit festzulegen. Diese soll zeigen, fiir welche Programmeinheit
die Lehrveranstaltung primar angekindigt wird und wer demzufolge flr die

Endgenehmigung der Lehrveranstaltung (5. Hakchen) zusténdig ist.

Durch Hinzufligen einer weiteren Bearbeitenden Einrichtung legen Sie fest, welche

Organisationseinheit noch zusatzlich auf die Lehrveranstaltung zugreifen kann.

Gemeinsame Informationen fiir alle Lehrveranstaltungen

Anmerkung B G0

Unterrichtssprache [T M)

(Y T 2T 1 Bid o Prasenz-Modus
Global Mindset Nein

Bearbeitende Einrichtung/en Sk i .
I Bearbeitende Einrichtung_hinzufiigen
PP-Verantwortliche/r
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2. Eingabe des/der Vortragenden

Fir jede Lehrveranstaltung ist zumindest ein/e Vortragende/r einzugeben. Uber den

Menlpunkt 'Vortragende hinzufiigen' kdnnen Sie nach dem Namen suchen.

Nach der Auswahl des/der Vortragenden ist der/die beantragende Professor/in anzugeben.
Bei allen wissenschaftlichen Mitarbeiter/inne/n (= Core-Faculty und Projekt-
Mitarbeiter/innen) ist der/die Dienstvorgesetzte als beantragende/r Professor/in
vorgegeben. Habilitierte Mitarbeiter/innen kénnen sich zudem auch selbst beantragen.

Bei externen Lektor/in/en kdnnen Sie den/die beantragende/n Professor/in aus der Liste
aller berufenen Professor/inn/en festlegen, je nachdem aus welchem Department-

Kontingent die externe Lehre finanziert werden soll.
Anmerkung: Die Zurechnung der Lehranteile zu Organisationseinheiten erfolgt anhand des/der beantragenden
Professors/Professorin.

LV-Nr. Typ Leiter, Titel
4127 Pl N.N.: Offentliches IT-Recht

Grunddaten [Nl cuL Gl Abhaltung | Digitale Campus-Priifung | Anmeldung | Status der LV | LV kopieren | LV I6schen |
zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

Bitte beachten Sie, dass eine Betrauung mit Lehre fiir Beschéftigte, die unter den Universititen-Kollektivvertrag fallen, nur in der Zeit von Montag
bis Freitag von 8:00 bis 21:00 Uhr erfolgen kann. Lehrveranstaltungen auBerhalb dieser Zeiten kénnen auf ausdriicklichen Wunsch des*der
Lehrenden abgehalten werden. Auf die Einhaltung des vereinbarten ArbeitszeitausmaR und der verbindlichen Ruhezeiten ist zu achten.

Die Lehrveranstaltung hat 2 Semesterstunden.

N
X

Vortragende X NN
Rechtliche Grundlage UNBEKANNT
Abrechnungsart Sonst. Abgeitung
Stundenanteil 2.00
Beantragender Professor Univ.Prof. Dr. Michael Holoubek
Lehranteils-Status

Zusatzinformationen FEglC

Falls Sie bereits wissen, dass die rechtliche Grundlage bzw. Abgeltungsart bei einem/einer
Vortragenden nicht richtig eingetragen ist, versuchen Sie bitte den/die Vortragende/n neu
anzulegen. Falls das nichts hilft, tragen Sie bitte im Feld 'Zusatzinformation' die korrekte

rechtliche Grundlage bzw. die Abrechnungsart ein.
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3. Abhaltung der Lehrveranstaltung

Im Feld 'Abhaltung' kénnen Sie die jeweiligen Termine der Lehrveranstaltungen eintragen.
Dies erfolgt Gber das Buchungstool ROOMS (https://short.wu.ac.at/rooms).

Im Zuge der Ankliindigung haben Sie nun 2 Mdglichkeiten:

1) Sie kénnen die Termine im Zuge des Ankindigungsprozesses via ROOMS anlegen

und weiterleiten.

2) Sie kdénnen die Anklindigung aller Lehrveranstaltungen abschlieBen und sich im
Anschluss in ROOMS einloggen und alle Lehrveranstaltungen gesondert mit

Terminen versehen und weiterleiten.

Indem Sie das Feld 'Abhaltung’' im Zuge des Anklindigungsprozesses auswahlen, werden

Sie automatisch weitergeleitet und ROOMS o6ffnet sich in einem neuen Fenster.

LV-Nr. Typ Leiter, Titel
4127 Pl N.N.: Offentiiches IT-Recht

Grunddaten | PELEr cutcy | Abhaltung)l Digitale Campus-Priifung | Anmeldung | Status der LV | LV kopieren | LV l6schen |
zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

HINWEIS: Lehrveranstaltungen der Studieneingangsphase (StEOP) und dem Common
Body of Knowledge (CBK), werden bereits vor der jeweiligen LV-Ankiindigungsphase
zentral und fir die Studierenden Uberschneidungsfei von der Lehrorganisation geplant. In
diesem Fall sind die Termine der jeweiligen Lehrveranstaltung bereits unter dem Feld

»~Abhaltung" in der LV-Admin ersichtlich. Diese kénnen in Rooms nicht bearbeitet werden.

10
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3.1. ROOMS

Mit Ihrem Benutzernamen und E-Mail-Passwort loggen Sie sich ein und werden
automatisch mit  der  aktuell bearbeiteten Lehrveranstaltung  verbunden.
W/ start

WU Central Login Page

Login Technical Note

This service requires the use of cookies. For technical reasens it is not possible to access this page
directly (e g via bockmarks or "Favorites”) — please use the URL of the application you want ta log in to

Vs Username

Hinwels

Beachten Sie, dass Cookies im Webbrowser akzeptiert werden missen, um dieses Senice benutzen zu
kinnen. Aus technischen Grinden ist es nicht maglich, diese Seite direkt aufzurufen (z.B. uber

¥ Cancel Login "Bookmarks", "Lesezeichen” oder "Favoriten”) — verwenden Sie zum Einsteig den URL der Applikation, in
die Sie sich einloggen méchten.

Password Paseword

" Rooms ® abmelden

Buchungen Raumbelegung LV-Admin Veranstaltungs Admin o0

Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation II - Englisch (418) & @spere

o  @Sperrs

@ Details O Notizen ’__

1. Information
VerlD A18 10 453456 2_Kalender

3. Veranstaltungsdetalls
Lenrende = Ubeihoer, Kurt Anton 4. Ansuchen abschicken
Organisationen = Institut fur Englische Wirtschaftskemmunikation
Tellnehmer/innen (WU / CEMS / ZAS) 22(227-19
Haupiprogrammeinhert Sprachen

® go.UnivProf. Dr. Alexander Beer

Benotigte Stunden / Gebuchte Stunden (exkl. Breakout) 2250 /20.00

Nun koénnen Sie mithilfe der Kalenderfunktion oder einer Terminserie (empfohlen fir

wochentliche Lehrveranstaltungen) die gewlinschten Termine anlegen.

In der Kalenderfunktion haben Sie das gesamte Semester auf einen Blick. Rot markierte
Daten kennzeichnen Ferien, Sonn- und Feiertage sowie Prifungswochen. Wenn Sie den
Mauszeiger Uber ein rot markiertes Feld bewegen, erhalten Sie genauere Informationen

zum jeweiligen Termin.

Termine an Sonn- und Feiertagen kénnen eingereicht werden, erfordern jedoch eine
Sondergenehmigung vom Sicherheitsmanagement (SIM) (E-Mail an:

veranstaltungssicherheit@wu.ac.at, cc: events@wu.ac.at).

Auch Priifungs- oder Einzeltermine in Priifungswochen kénnen eingereicht werden.
Solange sie nicht mit GroBprifungen kollidieren, werden diese bei der Hdrsaalplanung

berlicksichtigt. Bitte geben Sie in diesen Fdllen groBzligige Ausweichzeiten im Notizfeld an.

11
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fiKalender  C Terminserion -

Marz 2025 April 2025 | Mai 2025 | Juni 2025 Juli 2025

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So

1| 2 1) 2| 3| 4| 5) & 1| 2 3 4 1 1| 2| 3 4|58 B

7/l 81 9| 7| B[ 910/ r12 1s|_s| 6 7| Bl o011 2 3| 4 5| & 7| 8| 7| 8 910511 12{13
1001 (121314 15 16[ 14 [15([16] 17| 18] 1920 12/13( 14| 15161718 910111213 [14 15[ 1415 1617 18 19 20
1718 |19 2021|2223 21 122(23| 2425 26|27 1920 21|22/ 23((24 25| 16| 17{(18) 1920 21|22\ 21|22 23|24 25 26 27

25 26 27 28 |29 30 28 29|30 26 27 28 2930 3 2324252627 |28 29 28 29 30 31
31 30
= Daten & Tools
Alle Daten »

Datum Beginn Ende Dauer  Raum Hinweis Tirdisplay Status = Typ
Mo 05.05.25 | [ ] oo i

Terminauswahl: Wahlen Sie nun die gewlinschten Termine in der Kalenderansicht aus -
sie werden automatisch griin markiert und erscheinen in der Terminliste darunter.
Nachdem Sie alle Termine ausgewdahlt haben, kdénnen Sie die Uhrzeiten und die
Raumkategorie festlegen:

e Uhrzeiten: Entweder eine einheitliche Uhrzeit fir alle Termine im oberen Feld

eintragen oder individuell neben jedem Termin.

¢ Raumkategorie: Wahlen Sie die Kategorie entsprechend der benétigten Kapazitat
(z.B. 20, 30, 60 Platze). Bitte beachten Sie, dass im Ankiindigungsprozess keine
konkreten Raume (auBer Sonderlehrraume und Online-Einheiten) ausgewahlt
werden dirfen.

Sobald der Status ,gultiges Raumansuchen®™ erscheint, wissen Sie, dass alle erforderlichen
Felder korrekt ausgefillt sind.
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Hinweise zur Terminmarkierung:

Bei der Eingabe neuer Termine kdénnen Sie folgende Buttons nutzen, um eine klare

Kennzeichnung sicherzustellen:

Alle Daten

Status = Typ
X &8 & o B &

B P OP
Breakoutbuchung // /

Prifungstermin

DCP T K HM

\ Ny

Modus
Online-
Prifungstermin Kick-Off Termin

Digitale gleicher
Campusprifung Termin wie
Lv..

REGGEGIE &f Buchen ~

¢ B - Breakout-Termin: Nicht sichtbar fir Studierende im VVZ. Breakout-Termine

fir Gruppenarbeiten wahrend einer Lehrveranstaltungseinheit miissen in der
offenen Phase gebucht werden.

e P = Priifungs-Termin: Markiert einen Prifungstermin.

e OP - Online-Priifungstermin: Kennzeichnet einen Online-Priifungstermin. Dieser
Button ist nur verfligbar, wenn ,Online-Einheit" ausgewahlt wurde.

e DCP - Digitale Campuspriifung: Bezeichnet Termine flir eine Digitale
Campusprifung. Achtung: In der LV-Ankiindigung muss die Durchflihrung einer
Digitalen Campusprifung ausdricklich erwahnt werden.

e T - Gleiche Termine wie LV: Markiert einen Termin, der flr mehrere
Lehrveranstaltungen eingetragen wird. Die LV-Nummer muss im ROOMS-Notizfeld
angegeben werden.

¢ K - Kick-Off Termin: Kennzeichnet einen Kick-Off Termin.

e HM - Hybridmodus: Steht flir den Hybridmodus.

Mehrfachverwendungen der Markierungen sind mdglich, z.B. bei einem gemeinsamen

Prifungstermin mit ,,P" und , T fir mehrere Lehrveranstaltungen.
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WIEH W EHL

i Kalender L M

Oktober 2014 Noveamber 2014 Dezember 2014 Januar 2015 Fabruar 2015

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr 5a So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr 5a So Mo Di Mi Do Fr 5a So

1 23 4% {2 1 2 3| & & & 7 1(2]-3| 4 1
6| 7| & 9)10/1112|| 3| 4| 5| 6/ 7| 89| B 910/11°12/13/14)| 5| 6 7 &( 9(10/11 2| 3| 4| 5 & 7| 8
13 111!15' 16|17 (18 (19|10 |11 |12 13|(14 |15 |16 |15/ 16/ 17 /18 19 20/21|/12'13|14 15 |16 17 18 9/10 /11|12 13|14|15

20/21°22 23|24 (25 (26|17 (18/16| 20|21 |22 (23 |22/23|24|/25 26,27 28//19 /2021 22 (23 |24'25 16|17 (18|19 20|21 22

27|28 29 30 31 24|25|26|27|(28/29 30| 29/ 30! 31 26,2728 29 (30|31 2324 252627 28
EDaten 4 svwme e wcsumuns

09.00 1200 530 r; vy

e Cufer = -

lisrrchmen oemenmen v  J——— -

Datwm Bagianzan Ende Dauar Rawm Status Typ
’ 0300 12:00 10 5 W Glitges
DL 4. OkL 201 o 300 530 &. Raumansgchen.
T Guliges
Mi_ 15 Oki2014 @ 0900 troa 300 530 = B i
- Raumansuchar.

2 Distan 600

B Buchungsbestitigung

Wenn Sie alle Termine kontrolliert und korrekt eingetragen haben, driicken Sie den Button
AR, Ihr Raumansuchen wird dann an die Lehrorganisation weitergeleitet, und das

Statusfeld andert sich von E[Uil, Ansuchen"}

Organisationseinheiten mit Vorbuchungsrecht auf einen fix zugewiesenen Raum kdnnen

wahrend der Ankindigungsphase durch und die Termine direkt in
diesem Raum eintragen. Dieses Privileg wird im blauen Feld unter ,Status" angezeigt.

Daten & Vergangene Buchungen (7) # Tools

Bulk-Aktionen Alie Daten >

Datum Beginn Ende Dauer Raum Untertitel Status = Typ

| L Buctuma |

Di18.01.22 12:30 14:00 150 D2.0.326 Seminarraum (30)
®

Auch ,,Online-Einheiten™ kénnen direkt gebucht werden. Hierfir wahlen Sie als
Raumkategorie ,Online-Einheit" aus und bestatigen den Termin durch und

 Buchen"]

= Daten & Vergangene Buchungen (1) # Tools

Bulk: Afle Datenw

Datum Beginn Ende Dauel Raum Unterttel Status - Typ

Do0212.21 1233 1500 250 |Onine-Enhen + Raum verfagbar,

hours: 08:00 - 2130
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Eine weitere Méglichkeit Termine anzusuchen, ist die Terminserie.

f¥Kalender (C Terminserie:

1. Datum {von - bis) 2, Woohentage withlen

Tesnltate

Baginn- und Enddaturm

% Mo, 1 Dezember 2014

£ ML, 3 Dezember 2044

B Daten A Tools & Geschichte
530 -
5 Froesam @

bermebmen = B ubsmehmen =
Datum Heginnzelt Lnde Dauer Haum Status Iyp

000

B Buchungsbestatigung

Mit Terminserien kénnen Sie das ,Beginn- und Enddatum™ festlegen. Im Feld , Zeitraume"
wahlen Sie Uber das Drop-down-Menu zwischen ,ganzsemestrig", ,1. Halbsemester" oder
2. Halbsemester". Diese Auswahl wird automatisch in das Feld , Beginn- und Enddatum®

Ubernommen.

Im Feld ,Intervall® kénnen Sie zwischen ,1 = wodchentlich®, ,2 = 14-taglich®, ,3 = alle 3
Wochen"™ usw. wahlen. AnschlieBend wahlen Sie die jeweiligen Wochentage aus. Klicken
Sie auf ,Daten anzeigen", um alle Ergebnisse Ihrer Terminauswahl zu sehen. Sie kdnnen
bei Bedarf einzelne Termine mit einem Hakchen entfernen. Grau markierte Termine (mit
»1") kennzeichnen Ferien, Sonn- und Feiertage sowie Termine in der Prifungswoche und

kénnen entsprechend nachmarkiert werden.

Nach der Auswahl aller gewlinschten Termine kdnnen Sie diese durch ,Daten ibernehmen®

in die Terminliste verschieben und wieder mit Uhrzeiten und Raumkategorien versehen.

Weitere Informationen zu ROOMS sowie Erlauterungen zur offenen Phase ab Freigabe der
Kontrolllisten finden Sie auf unserer Homepage unter den Buchungsregelungen via ROOMS

https://short.wu.ac.at/room-booking.
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4. Anmeldung zur Lehrveranstaltung

Im Zuge der LV-Ankiindigung ist im LV-Admin bei allen Lehrveranstaltungen die
MindesthdrsaalgréBe anzugeben. Diese dient zur Orientierung fir die Hoérsaalzuteilung.
Zudem ist eine max. Studierenden (WU) Zahl vorgesehen, welche festlegt wie viele

Studierende sich fiir die LV anmelden kénnen.

Bei den max. Studierenden kdénnen zwei unterschiedliche Kontingente berlicksichtigt
werden:

- Kontingent fir WU-Studierende

- Kontingent fir WU-Incomings (10)

Beachten Sie bitte, dass bei keiner Eingabe im Feld 'WU-Incomings' die gesamten LV-Platze
gleichzeitig auch fir WU-Incomings verfiigbar sind. Das bedeutet andererseits, wenn an

der LV keine WU-Incomings teilnehmen sollen, muss hier die Zahl '0* eingetragen werden.

Als Anmeldeart zu Studienplanrelevanten Lehrveranstaltungen ist nur die ,Anmeldung Uber
LPIS™ mdoglich. Sollte es eine begriindete Ausnahme fir ,Anmeldung durch das Institut"

geben, melden Sie dies bitte an Iv-organisation@wu.ac.at .

LV-Nr.  Typ Leiter, Titel
4127 Pl N.N.: Offentliches IT-Recht

Anmeldung

NormgroBe [l v
Max. Studierende (WU) j8]

+ WU-Incomings- [[i
Zusatzkontingent

LV-Plitze gesamt [4]

LU EILEE T Anmeldung Gber LPIS

Anmeldezeitraum : E] bis | = (TT.MM.JJJJ)
WU Check-in [[EGES

Zusatzinformationen zur

Eingabe von 0: Die Anmeldung ist fir Austauschstudierende gesperrt

Anmeldung (intern)

'Spéi:-:hern | Abbrechen

WU Check-in:
Wenn Sie flUr die Lehrveranstaltung den WU Check-in in Anspruch nehmen wollen, wahlen
Sie bitte ,JA" aus.
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An-/Abmeldezeitraume:
Wir ersuchen darum, den gewiinschten Anmeldezeitraum bereits beim Anlegen der LV

bekannt zu geben.

Ist fUr bestimmte LVen unbedingt derselbe Anmeldezeitraum erforderlich, so kénnen Sie
uns dies Uber das Feld , Zusatzinformationen zur Anmeldung (intern) mitteilen.

Ebenso kdnnen Sie hier vermerken, sollten Sie kein gesondertes Abmeldedatum flr eine
LV winschen.

Bitte bedenken Sie beim Festlegen der Anmeldezeitraume, dass die Lehrorganisation diese
nach bestimmten Vorgaben kontrolliert und koordiniert. Wir sind bemtht, uns an Ihre
Vorgaben zu halten, ein Eingreifen unsererseits erfolgt, um fir die Studierenden eine

maoglichst faire Anmeldung zu ermdglichen.

Sollten Sie kein automatisch gesetztes Abmeldeende (3 Tage vor dem ersten LV-Termin)

fur Ihre LV winschen, geben Sie uns dies bitte ebenfalls bei der LV-Anklindigung bekannt.

Achtung: Nach Erscheinen des elektronischen Vorlesungsverzeichnisses kdnnen

Anmeldefristen aus Riicksicht auf die Studierenden nicht mehr gedandert werden!

5. Vorbereiten der Lehrveranstaltung zur Genehmigung

Nachdem Sie alle erforderlichen Lehrveranstaltungsdaten eingegeben haben, kénnen Sie
die Lehrveranstaltung zur Genehmigung durch den/die zustdndige/n Professor/in

vorbereiten.

Typ Leiter, Titel

4127 PI N.N.: Offentiiches IT-Recht

Grunddaten | Vortragende | Abhaltung | Digitale Campus-Priifung | Anmeldung | Eel0EGEIGRTY | LV kopieren | LV 18schen |
zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

Bisher keine Genehmigung dieser Lehrveranstaltung.

Sie kbnnen diese Lehrveranstaltung zur Genehmigung durch den beantragenden Professor/die beantragende Professorin (Univ.Prof. Dr. Michael Holoubek)
vorbereiten.

Wenn Sie alle Lehrveranstaltungen fertig bearbeitet haben, kénnen Sie diese gesammelt zur Genehmigung freigeben. Dies erfolgt {iber den Meniipunkt
Genehmigung der LV auf der Ubersichtsseite.

| zur Genehmigung vorbereiten |

Durch diesen Schritt erhalt die Lehrveranstaltung das erste Status-Hakchen. AnschlieBend

kdénnen Sie zur Lehrveranstaltungsibersicht zurickkehren.
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Trotz des ersten Hakchens kann die Lehrveranstaltung weiterhin bearbeitet werden. Um
Anderungen vorzunehmen, wéhlen Sie in der Ubersicht die entsprechende

Lehrveranstaltung aus.

Darliber hinaus kann die Lehrveranstaltung ab dem darauffolgenden Tag mit dem Status
des ersten Hakchens (Uber MyLEARN im Syllabus kommentiert werden.
(https://short.wu.ac.at/MyLEARN-Guide).

6. Freigeben der Lehrveranstaltung zur Genehmigung

Alle zur Genehmigung vorbereiteten Lehrveranstaltungen finden Sie unter dem Menupunkt

'Genehmigung der LV'".

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2025

Einrichtung |—alle -- v H auswahlen \

Programmeinheit | - alle -- "H auswahlen ‘

Neue Lehrveranstaltung | zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaitungen | Ubersichtsliste erstellen §Genehmigung der LV Datenexport | Weitere Funktionen
| Abmelden

Funktionen fiir: Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortiiche der StEQP + CBK

Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammlung

LV-Nr Typ Voriragende, Titel
AN23 Ivp oeARKCMOCDRCD & LANMKMED] B & @AUACCERUNCED @TADI M- Eurmadiorhac dind Affantichac Widerhoaficranhs 1| T3 L

Falls Sie bei den Lehrveranstaltungsdaten keine Anderungen mehr vornehmen wollen,
kdnnen Sie die Lehrveranstaltungen gesammelt zur Genehmigung durch den/die

beantragende/n Professor/in freigeben.

Hinweis: Mit jeder Freigabe von Lehrveranstaltungen erhalt der/die beantragende Professor/in eine E-Mail-
Benachrichtigung.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

Die untenstehenden Lehrveranstaltungen sind zur Genehmigung durch den beantragenden Professor/die beantragende Professorin vorbereitet:

LV-Nr Typ Leiter, Titel

6251 Pl BEER A Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch v
& 6252 Pl BEER A Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation lll - Englisch o

alle auswahlen

l zur Genehmigung freigeben I

Mit der Freigabe zur Genehmigung erhélt die Lehrveranstaltung das 2. Hakchen gesetzt.
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7. Kommentieren der Lehrveranstaltung

Das Kommentieren der Lehrveranstaltungen erfolgt Uber ,MyLEARN" im Syllabus.
Die Lehrveranstaltungskommentierung ist vom Anklindigungsprozess entkoppelt und kann

zeitlich unabhangig erfolgen.

Sobald eine LV im Rahmen des Ankindigungsprozesses angelegt wurde (Status 1.
Hakchen), ist diese einen Tag spater auf ,MyLEARN" verfligbar. Uber den Menlpunkt
»Syllabus® kénnen LV-Leiter/innen, Administrator/innen in Lehrmaterialsammlungen und
LV-Bearbeiter/innen die Felder ausflillen und Inhalte bearbeiten. Der Syllabus einer
vergangenen Lehrveranstaltung kann ibernommen und weiterbearbeitet werden.

Bei Vorhandensein einer Lehrmaterialsammlung reicht ein Syllabus, der in alle Parallel-

Lehrveranstaltungen tGbernommen und damit zentral verwaltet werden kann.

Folgende Felder sind im Syllabus verpflichtend auszuftllen:

- Kontakt

- Inhalte der LV

- Lernergebnisse (Learning Outcomes)
- Regelung zur Anwesenheit

- Lehr- und Lerndesign

- Leistung(en) fiir eine Beurteilung

Folgende Felder kénnen optional ausgefiillt werden:

- Teilnahmevoraussetzung(en)

- Notwendige Vorkenntnisse

- Literatur

- Erreichbarkeit des/der Vortragenden

- Sonstiges

- Frei definierbares Kommentierungsfeld (individuell betitelbar)

- Detailinformationen zu einzelnen Lehrveranstaltungseinheiten

Detaillierte Informationen und Anleitungen zur LV-Kommentierung finden Sie online im
MyLEARN-Guide: https://short.wu.ac.at/MyLEARN-Guide
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V) Genehmigen der Lehrveranstaltung

Die Lehrveranstaltung muss in drei weiteren Schritten genehmigt werden.

1. Genehmigung durch den/die beantragende/n Professor/in

Nachdem die Lehrveranstaltung zur Genehmigung freigegeben wurde, erhdlt der/die

beantragende Professor/in eine E-Mail-Benachrichtigung.

Der/Die beantragende Professor/in loggt sich in die Lehrveranstaltungsapplikation (LV-
Admin) ein und kommt Uber den MenlUpunkt 'Genehmigung der LV' zu den zur
Genehmigung bereitliegenden Lehrveranstaltungen (diese sind mit 2 Hakchen
gekennzeichnet).

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitat Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Anzeige nach | Organisationseinheiten v || auswahlen |
Einrichtung | - alle — ~ || auswahlen |
Programmeinheit | - ale — v || auswshlen |

Neue Lehrveranstaltung | zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | Ubersichtsliste erstellen |Genehmigung der LV' Datenexport |
Weitere Funktionen | Abmelden

Funktionen fiir: Programmeinheitsverantwortliche | Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortliche der StEQOP + CBK

Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammlung

Vortragende, Titel
6251 Pl BEER A : Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch o |

A2R2 P BEER A - Fremid=nrarchlic he Wirtsrhafteknmmimnikation [l - Fanlisrh AR

Nach Prifung der eingetragenen LV-Daten jeder Lehrveranstaltung, genehmigt der/die
beantragende Professor/in durch die Eingabe seines/ihres E-Mail-Passworts die
ausgewahlten Lehrveranstaltungen.

Dadurch bekommen diese Lehrveranstaltungen das 3. Hakchen gesetzt.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

Sie kéinnen die untenstehenden Lehrveranstaltungen genehmigen und damit an den Departmentvorstand/die Departmentvorstandin zur Genehmigung
freigeben.

Bitte geben Sie thr E-mail-Passwort ein, um die untenstehenden Lehrveranstaltungen zu genehmigen i || genehrrigen |
LV-Nr Typ Leiter, Titel '
6251 Pl BEER A . Fremdsprachliche Wirschafiskormmunikation Il - Englisch o
6252 Pl BEER A.: Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch o

alle auswahlen

LV-Nr Typ Leiter, Titel
4n1a Pl KO Bl E - Framdenrachliche Wirterhaftekarmanileatinn | - Snaniseh P I
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Falls der/die beantragende Professor/in eine Lehrveranstaltung nicht genehmigen will, muss
er/sie auf die betreffende Lehrveranstaltung klicken und im Menlpunkt 'Status der LV' die
Lehrveranstaltung zurlicksetzen. Dadurch kann die Lehrveranstaltung wieder bearbeitet (bzw.

geldscht) werden, sie muss allerdings den gesamten Genehmigungsprozess neu durchlaufen.

2. Genehmigung durch den Departmentvorstand/die
Departmentvorstandin

Nachdem die Lehrveranstaltung durch den/die beantragende/n Professor/in genehmigt wurde,

erhalt der Departmentvorstand/die Departmentvorstandin eine E-Mail-Benachrichtigung.

Der Departmentvorstand/die Departmentvorstandin loggt sich in die
Lehrveranstaltungsapplikation (LV-Admin) ein und kommt Gber den Menlpunkt 'Genehmigung

der LV' zu den zur Genehmigung bereitliegenden Lehrveranstaltungen (diese sind mit 3 Hakchen

gekennzeichnet).

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitat Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Einrichtung [Eerale= ~ || auswahlen |

Programmeinheit | — ale — v || auswahlen |

Neue Lehrveranstaltung | zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | Ubersichtsliste erstellen IGenehmigung der LVI Datenexport |
Weitere Funktionen | Abmelden

Funktionen fiir: Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortliche der StEQOP + CBK

Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammiung

Vortragende, Titel

1/2|3
6251 Pl BEER A : Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation |l - Englisch VARV ARY)
[VARVARY)

6252 Pl BEER A_: Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation lll - Englisch

Nach Prifung der eingetragenen LV-Daten jeder Lehrveranstaltung, genehmigt der
Departmentvorstand/die Departmentvorstandin durch die Eingabe seines/ihres
E-Mail-Passworts die ausgewahlten Lehrveranstaltungen.

Dadurch bekommen diese Lehrveranstaltungen das 4, Hakchen gesetzt.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fir das Sommersemester 2022

zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

itsve

Sie kénnen die untenstehenden Lehrveranstaltungen genehmigen und dami: an den/die Programmeinh
Bitte geben Sie lhr E-mail-Passwort ein, um die untenstehenden Lehrveranstaltungen zu genshmigen
LV-Nr Typ Leiter, Titel
6251 Pl BEER A Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch e Al

6252 Fl BEER A Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch = Y T

alle auswahlen

Die untenstehenden Lehrveranstaltungen wurden an die jeweiligen Programmeinheitsverantwortlichen zur Genehmigung freigegeben:

T

LVNr Typ Leiter, Titel 12345
4018 Pl KOLBL E_: Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation | - Spanisch ol e
4020 Pl SCHATZL B Fremdsorachliche Wirlschallskormmunikation |- Soanisch ol 2l #l s
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Falls der Departmentvorstand/die Departmentvorstdndin eine Lehrveranstaltung nicht

genehmigen will, muss er/sie auf die betreffende Lehrveranstaltung klicken und im Mentpunkt
'Status der LV' die Lehrveranstaltung zuriicksetzen.
Dadurch kann die Lehrveranstaltung wieder bearbeitet (bzw. geldoscht) werden, sie muss

allerdings den gesamten Genehmigungsprozess zur Ganze neu durchlaufen.

3. Genehmigung durch den/die Programm(einheits-)verantwortliche/n

Nachdem die Lehrveranstaltung durch den Departmentvorstand/die Departmentvorstandin
genehmigt wurde, erhalt der/die Programm(einheits-)verantwortliche der eingetragenen

Hauptprogrammeinheit eine E-Mail-Benachrichtigung.

Der/Die Programm/(einheits-)verantwortliche loggt sich in die
Lehrveranstaltungsapplikation (LV-Admin) ein und kommt Uber den Menlpunkt
'Genehmigung der LV' zu den zur Genehmigung bereitliegenden Lehrveranstaltungen

(diese sind mit 4 Hakchen gekennzeichnet).

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitit Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Anzeige nach | Programmeinheiten v || auswahlen |

Programmeinheit | Modul Sprachen v || auswshlen |

Neue Lehrveranstaltung | zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | Ubersichtsliste erstellen IGenehmigMg der LV|| Datenexport |
Weitere Funktionen | Abmelden

Funktionen fiir: Programmeinheitsverantwortliche | Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortliche der StEQP + CBK
Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammiung

Vortragende, Titel 1(12|3
6251 Pl BEER A . Fremdsprachliche Wirschaftskommunikation Il - Englisch VAEVARY
R7E7 P REER A - Framdenrarhlicha Wirtterhafteknmmunikation Il - Ennlierh plorlos

Nach Prifung der eingetragenen LV-Daten jeder Lehrveranstaltung, genehmigt der/die
Programm(einheits-)verantwortliche durch die Eingabe seines/ihres E-Mail-Passworts die
ausgewahlten Lehrveranstaltungen. Dadurch bekommen diese Lehrveranstaltungen das 5.

Hakchen gesetzt und gelten als angekiindigt.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

zuriick zu den aktuellen Lehrveranstaltungen | zuriick zur LV-Ubersicht | Abmelden

Sie kénnen die untenstehenden Lehrveranstaltungen genehmigen und damit an die Mitarbeiterfinnen derl\eCirganisation Bearbeitiing freigeben:

Bitte geben Sie Ihr E-mail-Passwort ein, um die untenstehenden Lehrveranstaltungen zu genehmigen | || genehmigen |

LV-Nr Typ Leiter, Titel

6251 Pl BEER A Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch v v
M 6262 PI BEER A Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikation Il - Englisch VvV

3 alle auswahlen
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Falls der/die Programm(einheits-)verantwortliche eine Lehrveranstaltung nicht genehmigen will,
muss er/sie auf die betreffende Lehrveranstaltung klicken und im Menlpunkt 'Status der LV' die
Lehrveranstaltung zurlicksetzen. Dadurch kann die Lehrveranstaltung wieder bearbeitet (bzw.

geldscht) werden und sie muss den Genehmigungsprozess zur Ganze neu durchlaufen.
VI) Zusitzliche Funktionen

1. Datenexport

Unter dem MenUpunkt 'Datenexport’' kdnnen Sie ausgewahlte Lehrveranstaltungsdaten als

Excel-File exportieren.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitit Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Anzeige nach | Programmeinhetten v || auswahlen |

Programmeinheit | - alle — v || auswahlen |

Weitere Funktionen | Abmelden
Funktionen fiir: Programmeinheitsverantwortliche | Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortliche der StEOP + CBK
Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammiung

Der Export erfolgt nach Organisationseinheit, eine zusatzliche Einschrankung auf eine

Programmeinheit ist méglich.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitat Wien

Export von Lehrveranstaltungsdaten fiir das Sommersemester 2022

Export nach Einrichtung:
Es werden nur Lehrveranstaltungen exportiert, bei denen die ausgewahlte Einrichtung bearbeitende Einrichtung ist.
Sie kénnen die Auswahl auf eine bestimmte Programmeinheit einschranken.

SLTTINEY | Englische Wirtschaftskommunikation v |

CELENETL B | Bereich Internationale Lehre v

BT @ alle Lehrveranstalttungen (1 Zeile pro Lehrveranstaltung)

O alle Lehranteile (1 Zeile pro Lehranteil)

Programm(einheits-)verantwortliche haben darliber hinaus die Mdglichkeit, den Export

auch fur Ihre verantwortete Programmeinheit durchzufiihren.
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2. Weitere Funktionen

Uber den Menlipunkt 'Weitere Funktionen' finden Sie ergédnzende Informationen zu

Planpunkten und Programmeinheiten.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitit Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Anzeige nach | Programmeinheiten v || auswahlen |

Programmeinheit | — ale — v || auswahlen |

Abmelden
Funktionen fiir: Programmeinheitsverantwortliche | Planpunktverantwortliche | Planpunktverantwortliche der StEQOP + CBK
Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammlung

Planpunkte
Dieser Menlipunkt bietet Ihnen eine Ubersicht aller Planpunkte, fir die Ihre
Organisationseinheit zur LV-Ankindigung berechtigt ist. Die Berechtigung wird durch

den/die Planpunktverantwortliche vergeben.

Programmeinheiten
Unter diesem Menilipunkt wird die gesamte Struktur der Programmeinheiten samt den

zugeordneten Planpunkten und Programm(einheits-)verantwortlichen dargestellt.

3. Funktionen fiir Programm(einheits-)verantwortliche

Als Programm(einheits-)verantwortliche/r steht Ihnen eine zusatzliche Funktion

(Menupunkt Funktionen fir 'Programm(einheits-)verantwortliche) zur Verfligung.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitit Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Anzeige nach | Programmeinheiten || auswahlen |

Programmeinheit | — alle — v || auswahlen |
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Hier finden Sie eine Ubersicht aller von Ihnen verantworteten Programmeinheiten sowie

der zugeordneten Planpunkte.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitat Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

zuriick zur LV-Ubersicht

Sie sind Programmeinheitsverantwortliche/r fiir die untenstehenden Programmeinheiten mit den angefiihrten Planpunkten. In Klammern sind
die Planpunktverantwortlichen angefiihrt.

Modul International Business Communication
9541/930 Kurs V - International Business Communication (ao Univ Prof. Dr. Alexander Beer)

9537/930 Kurs | - International Business Communication (ao.Univ.Prof. Dr. Alexander Beer)

QRGN Kure Il - Intarnatinnal Ricinace Mammunic atinn fan [niv Prof Dir Alavander Raart

4. Funktionen fiir Planpunktverantwortliche

Als Planpunktverantwortliche/r finden Sie unter dem Menipunkt Funktionen fir

'Planpunktverantwortliche' alle von Ihnen verantworteten Planpunkte.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen

Wirtschaftsuniversitit Wien
Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022
Anzeige nach | Programmeinheiten v || auswahlen |
Programmeinheit | - alle -- v || auswahlen |

Weitere Funktionen | Abmelden

Funktionen fiir: Programmeinheitsverantwortliche |Planpunktverantwortliche|\ Planpunktverantwortliche der StEOP + CBK
Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammiung

Durch Klicken auf einen Planpunkt, kénnen Sie fiir diesen Planpunkt die zur LV-

Ankindigung berechtigten Organisationseinheiten verwalten.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitat Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

zuriick zur LV-Ubersicht

Sie sind als Planpunkt-Verantwortliche/r fir die untenstehenden Planpunkte berechtigt, jene Organisationseinheiten zu verwalten, die Lehrveranstaltungen
zu diesen Planpunkten ankundigen durfen. Die folgende Tabelle zeigt, welche Organisationseinheiten derzeit diese Berechtigung haben.

Planpunkt Org.Einheit
9496/930 Course | - International Business Communication Englische

Pl mit 4 ECTS und 2 SSt.: BBE (18) Wirtschaftskommunikation
9500/930 Course |l - Intemational Business Communication Englische

Plmit4 ECTS und 2 S5t BBE (18) Wirtschaftskommunikation
9503/930 Course lll - International Business Communication Englische

Plmit 4 ECTS und 2 S5t BBE (18) Wirtschaftskommunikation
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5. Funktionen fiir Planpunktverantwortliche der StEOP + CBK

Unter dem Reiter ,Planpunktverantwortliche der StEOP + CBK", finden
Planpunktverantwortliche der Studieneingangsphase oder dem Common Body of
Knowledge eine Ubersicht ihrer Planpunkte.

BACH Administration von Lehrveranstaltungen
Wirtschaftsuniversitit Wien

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

Anzeige nach | Programmeinheiten v || auswahlen |

Programmeinheit | — ale — v || auswahlen |

Weitere Funktionen | Abmelden

Funktionen fiir: Programmeinheitsverantwertliche | Planpunktverantwortliche |F'Ianpunktverantwortliche der StEOP + CBKI

Hilfe: LV-Organisation | Kalender | Informationssammlung

Durch die Auswahl eines Planpunktes, kédnnen die entsprechenden Lehrveranstaltungen
einer Organisationseinheit zugeordnet werden.

Lehrveranstaltungs-Ankiindigung fiir das Sommersemester 2022

zuriick zur LV-Ubersicht | zuriick zur Planpunkt-Ubersicht

Lehrveranstaltungen zu
Fremdsprachliche Wirtschaftskommunikaticn | - Englisch

Pl mit 4 ECTS und 2 SSt.- BalBWG(A) (08, 11, 12, 19), BalBWChin (06, 11, 12, 19), BalB\WJap (12, 19), BaWiRe (16), BaWiSo (12, 19), IBaWiRe (12, 16),
IBaWiSo (12, 19)

4229 1 io 10:30-13:00 X Englische Wirtschaftskommunikation

| — Orgarisationsenhei hinzufigen — v | hinzufiigen |
6037 1 Mo 08:00-10:30 X Englische Wirtschaftskommunikation

X Mautner

i — Organisationseinheit hinzufligen — v Im'EuEgt_e_rll

4236 1 Di 13:00-15:20 X Englische Wirtschaftskommunikation
X Koster
X Mautner
| — Oraanisatinnsainhet hinziifiinen — v | hinzifinen |
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VII) Ansprechpersonen

Lehrorganisation
Bei Fragen zur elektronischen LV-Ankilindigung stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen der

Lehrorganisation jederzeit gerne zur Verfligung:

E-Mail: lv-organisation@wu.ac.at

Digital Teaching Services
Bei Fragen zur Digitalisierung in der Lehre oder zur LV-Kommentierung wenden Sie sich

bitte an das Support Team von MyLEARN:

E-Mail: digitalteaching@wu.ac.at

Akademisches Controlling

Bei Fragen rund um die Dienstverhiltnisse der Lehrenden, sowie Anderungen von bereits
angekindigten Lehrenden via Widerruf/Nachtrag, sowie Wartelistenfragen.

E-Mail: akadcont@wu.ac.at
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