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Bundeshandelsakademie und
Bundeshandelsschule Hollabrunn

Schulversuch:

,Handelsschule mit integriertem
Betriebspraktikum als VVolontariat*
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HAS

Integriertes Betriebspraktikum ™
als Volontariat

e
J

»Partnerbetriebe fordern die Ausbildung der
Schuler/innen der BHAS Hollabrunn

» Intensive Kooperation
zwischen den Praxisbetrieben
und der BHAS Hollabrunn

»Verpflichtendes Betriebspraktikum

»Praxistag
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2. HAS - 2. Semester
3. HAS - 1. Semester
Schulwoche

Montag |Dienstag |Mittwoch |Donnerstag | Freitag

Unterricht | Unterricht | Betriebliche | Unterricht Unterricht
Praxis (6h)
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Zliele

» Intensive Verkntpfung von praktischen
Erfahrungen in der Wirtschaft und schulischem
Unterricht

> Einblicke In verschiedene Wirtschaftsbereiche

» Anwendung von Fahigkeiten und Fertigkeitenim
Praxisbetrieb

» Steigerung der Berufschancen
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Verpflichtendes
Betriebspraktikum

» Alle Handelsschulerlnnen der 2. und 3. Klasse

» Pflichtpraktikum = 6 Arbeitsstunden pro Woche

» 16 Tage pro Schuljahr

» Praxistag im Partnerbetrieb

» Facheinschlagige kaufmannische Tatigkeit

» Begleitende VVor- und Nachbereitung in der Schule
» Begleitende Evaluierung
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Vorbereitung auf das
Betriebspraktikum

Fachliche Kompetenzen
Geschaftsfalle

Kalkulationen

Kaufvertrag — Schriftverkehr
Formularwesen

Word, Excel, .......
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Vorbereitung auf das
Betriebspraktikum

Soziale Kompetenzen

» Arbeitshaltung

Sorgfalt

Benehmen

Ordentliche Umgangsformen
Plnktlichkeit

Termintreue

Teamwork
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Rechnungswesen
Anforderungen an den HandelsschulerlIn
Im Praxisbetrieb

» Kaufmannisches Rechnen
» Belegwesen:

> erkennen
> sortieren
> bearbeiten , verbuchen
> Ablegen

» Einnahmen-Ausgabenrechnung
» Kassabuch
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Rechnungswesen
Anforderungen an den HandelsschulerlIn
Im Praxisbetrieb

» Verbuchung einfacher Geschaftsfalle
» Auftragswesen

» Buchhaltungsprogramme
» Kalkulationen

» Excel
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2. HAS - 1. Semester
3. HAS - 2. Semester
Schulwoche

Montag |Dienstag |Mittwoch |Donnerstag | Freitag

Unterricht | Unterricht | Schulische Unterricht Unterricht
\orbereitung

(6 h)
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Unterricht in der HAS

Unterrichtsinhalte - Mix aus:
fachlichen Inputs +
sozialen Inputs+
Anforderungen It. Betriebspraktikum

Unterrichtsdesign - Mix aus:
Individualphasen +

‘ Sozialphasen

TRAINING — TRAINING - TRAINING
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Vorbereitung auf die

Betriebspraxis
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Vorbereitung auf die
Betriebspraxis
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Anwendungsorient

Geschaftsfall Ampere
Eingangsvoraussetzungen:

>

V V V V V

Verbuchung von Geschéftsfallen (RW 1. Klasse)
Belegwesen

Kaufvertrag (BW 1. Klasse)

Schriftverkehr

Bezugskalkulation

Kassabuch
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Anwendungsorient

Geschaftsfall Ampere
» Selbststandiges Erarbeiten von Inhalten
Belege
Angebotsvergleich
Kassabuch

V V V
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Geschaftsfall Ampere

Be I ege Beleg Kiirzel
Eingangsrechnun ER
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» Belege bearbeiten: V&=
» erkennen
> sortieren
> beschrlften Beleg-Nr. Soll Haben
»  verbuchen gebucht
> ablegen ooy
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Geschaftsfall Ampere

Angebotsvergleich

» Analyse Angebote
» Bezugskalkulation
» Vergleich
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Geschaftsfall Ampere

Kassabuch

A\

Belege
Eintrag ins Kassabuch
Excel
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Vorbereitung auf das

Betriebspraktikum
» Praxisvorbereitung - Praxismappe
> UFA-Vorbereitung - UFA-Mappe
» Prasentation
» Telefontraining
» Business Behaviour
> Verkaufsgesprach
» Analyse von Wirtschaftsartikel
» Kreativitatstechniken
» Konflitkbewaltigung
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Handelsschule mit integriertem Betriebspraktikum als Volontariat
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,WIr gehen in die Wirtschaft*
Partner-Unternehmen
In folgenden Branchen

o Wirtschaftskammer

e Banken
 \ersicherungen

e Handel

o Offentlicher Dienst

e Transportunternehmen
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Zwischen-der]
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wird-folgender?
._

Volontariatsvertragy

-

abgeschlossen:T
c

=

1..Im R.ahmenderschulischen-Aushildungan der Bundeshandelsschule-Hollabrunn und-zur-
Absolvienmg- des- integrierten- Betriebspraktikums- als- Volontariat- wird- Frauw/Hermm+
+~

....... - geboren+

+
am .- Schiiler/in- an- der- BHAS- Hollabrunn, - wohnha ft- in-+!
+~

4.21.-und28 Marz-2012,-18 und-25 -April 2012 -
2.9.-16.,-23 -und-30.-Mai-2012,-6.-und-13.-Juni- 2012 --eine-entsprechende praktische-
Aushbildung-  im-  Rahmen- des- Betriebes/derr Behérde/derr  Abteihimg-

emmdglicht. - Dieses- umfasst- 6- Wochenstunden- an- den- genannten- Praxistagen.- Die-
Volontirstatigheit-der-Schiiler' mnen-wird im-Rahmen-des theoretischen-Untemchts
ficheribergreifend vor-undnachbereitet. +!

=]

{Das-Untemehmen-emméglicht-es-dem-Volontir-auf-dessen-ausdricklichen-Wunsch, -ein-
Volontariat-zu-absolvieren.-Daz-Volontanat-dient-ausschlieflich-dazu, -die betrieblichen-
Einrichtungen-des- Untemehmens-zum-Erwerb-bzw . zur Erweiterung von im-schulischen-
Untemicht erworbenen Kenntnissenund Fihigkeiten in-der Praxis-kennenzulemen -An-den-
Praxistagen-erfiillen-die-Schiiler/innen-einen-gemeinsam mit-den-Betrieben-erarbeiteten
Aufgabenkatalog, derim Lehrplan seine Deckung findet. +

[

.iEine-Arbeitspflicht-gegeniiber-dem-Betrieb/der- Behérde/der- Abteihmg besteht nicht. -Es-
wird-daherausdriicklich festgehalten dassdadurch kein-Arbeitsverhiltnis be grimdet-wird 4
undkein Entgelt gebiihrt. -+

e

.iEine Bindunganbetriebliche Auftri ge o der-Arbeitsanweisungen besteht nicht. -wohl-aber-
eine-Bindung-an-Weisungen, -die-zur-Gewihrleistung-der-Sicherheit-erforderlich-sind.-Die-
Emmaéglichung praktischer-Arbeitund-sich-daraufbezichende-Auftrige-oder-betriebliche 4
Arbeitsanweisungen dienen-ausschlieflich dem InteressevonFranHem-+

.......................................................................................................... - amErfolgdes-
Praktikums.

»Praxisbetrieb

»Schiler/in

»Praxistage — 6 h

»Bezug zum Aufgabenkatalog

»Kein Anspruch auf Entgelt

» AUVA-versichert

»Schulbezogene Veranstaltung

»,,Dienstzeugnis”

»Verschwiegenheitspflicht

» Unterschrift: Eltern, Schiler,
Unternehmer
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Bundeshandelsakademie-und-§

Bundeshandelsschule-Hollabrunnq

2020-Hollabrunn,-Kirchenplatz-29
Tel:-(02952)-2223-0,- Fax:-2223-409
e-mail:-hak.hollabrunn@noeschule.atf

BHAK
BHAS

HOLLABRUMN

Tl

Praktikumsstelle: — -+ -+ -+ - Name-der-Praktikantin/des- Praktikanten9
1

Zeitbestétigung/-Tatigkeitsprotokollf]
DatumH TatigkeitH UnterschriftH
1 H H
H
1 H H 3
H
1 H H 3
H
1 H H 3
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Aufgabenkatalog
» Telefongesprache fuhren
» Power-Point-Prasentationen erstellen
» einfache Kundengesprache flhren
» Verkaufsgesprache flhren
» Artikel auspreisen
> Plakate gestalten
» e-malls bearbeiten

> Newsletter entwickeln
» Schriftstiicke verfassen
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gar)e nkatal 100
» Bestellungen entgegennehmen und bearbeiten
» Waren annehmen, Waren kontrollieren

» Rechnungen kontrollieren

» Daten erfassen, Kundendaten verwalten

» Belege organisieren u. ablegen

» Post bearbeiten

» Produkte bewerben

» Flugblatt gestalten

» Messetatigkeiten vorbereiten, bei Messen prasentieren
» Messestand gestalten
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Praxismappe

» Brief an Unternehmen
» Beobachtungsbogen
» Tatigkeitsprotokolle, Zeitbestatigung

Lets get fit for job



Beobachtungsbogen

Ausfihrung von einfachen Tatigkeiten
Ausfihrung von anspruchsvollen Tatigkeiten
Korrekte Anwendung von Fachwissen
Arbeiten am PC

Arbeitstempo

Informationsverarbeitung

Lets get fit for job
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Beobachtungsbogen

Angemessener Umgang mit Kollegen
Angemessener Umgang mit Vorgesetzten
Respektvoller Umgang mit Kunden
Kontaktfahigkeit

Teamfahigkeit

Fahigkeit zur Kritikannahme
Einsatzbereitschaft

Flexibilitat

Lernbereitschaft

Belastbarkeit

Punktlichkeit
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Schule + Wirschaft

» Gute Zusammenarbeit
> Telefonate mit Unternehmen
» Gesprach: Schuler, Unternehmer, Lehrer

» Unternehmertag:
»\orstellung aller Praxisbetriebe
» Projektprasentationen
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. Deine Zukunft
Deine Chance
in der

mit integriertem

Betriebspraktikum “
als Volontariat Y
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M Vielen DANK 2 |
Y fir das Interesse und | T
lhre A
Aufmerksamkaeit!
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