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Bundeshandelsakademie und 
Bundeshandelsschule Hollabrunn

Schulversuch:

„Handelsschule mit integriertem 
Betriebspraktik m als Volontariat“Betriebspraktikum als Volontariat“ 
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Integriertes Betriebspraktikum g p
als Volontariat

Partnerbetriebe fördern die Ausbildung der 
Schüler/innen der BHAS Hollabrunn

Intensive Kooperation 
zwischen den Praxisbetrieben 
und der BHAS Hollabrunn

V fli ht d B t i b ktikVerpflichtendes Betriebspraktikum

PraxistagPraxistag
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2. HAS - 2. Semester
3. HAS - 1. Semester

Schulwoche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Unterricht Unterricht Betriebliche
Praxis (6h)

Unterricht Unterricht
Praxis (6h)
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ZieleZiele
Intensive Verknüpfung von praktischen 
Erfahrungen in der Wirtschaft und schulischemErfahrungen in der Wirtschaft und  schulischem 
Unterricht

Einblicke in verschiedene Wirtschaftsbereiche

Anwendung von Fähigkeiten und Fertigkeitenim 
Praxisbetrieb

Steigerung der Berufschancen
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Verpflichtendes 
Betriebspraktikum

Alle HandelsschülerInnen der 2. und 3. Klasse
Pflichtpraktikum = 6 Arbeitsstunden pro Wochep p
16 Tage pro Schuljahr
Praxistag im PartnerbetriebPraxistag im Partnerbetrieb
Facheinschlägige kaufmännische Tätigkeit
Begleitende Vor- und Nachbereitung in der Schule
Begleitende Evaluierung
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Vorbereitung auf das 
Betriebspraktikum

Fachliche Kompetenzen
Geschäftsfälle
KalkulationenKalkulationen
Kaufvertrag – Schriftverkehr
Formularwesen
Word, Excel, ……., ,
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Vorbereitung auf das 
Betriebspraktikum

Soziale Kompetenzen
Arbeitshaltungg
Sorgfalt
Benehmen
Ordentliche Umgangsformen
Pünktlichkeitü t c e t
Termintreue
TeamworkTeamwork
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Rechnungsweseng
Anforderungen an den HandelsschülerIn

im Praxisbetriebim Praxisbetrieb

Kaufmännisches RechnenKaufmännisches Rechnen
Belegwesen:

erkennenerkennen
sortieren 
bearbeiten , verbuchen
Ablegen

Einnahmen-Ausgabenrechnung
Kassabuch
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Rechnungsweseng
Anforderungen an den HandelsschülerIn

im Praxisbetriebim Praxisbetrieb
Verbuchung einfacher Geschäftsfälle 
Auftragswesen
BuchhaltungsprogrammeBuchhaltungsprogramme
Kalkulationen
E lExcel
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2. HAS - 1. Semester
3. HAS - 2. Semester

Schulwoche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Unterricht Unterricht Schulische 
Vorbereitung 

Unterricht Unterricht
g

(6 h)
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Unterricht in der HAS
Unterrichtsinhalte - Mix aus:
fachlichen Inputs +fachlichen Inputs + 

sozialen Inputs+
Anforderungen lt BetriebspraktikumAnforderungen lt. Betriebspraktikum

Unterrichtsdesign - Mix aus:
Individualphasen +

Sozialphasenp

TRAINING – TRAINING - TRAINING
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Vorbereitung auf die 
BetriebspraxisBetriebspraxis
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Vorbereitung auf die 
Betriebspraxis
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Anwendungsorientierte AufgabeAnwendungsorientierte Aufgabe

Geschäftsfall Ampere 
Eingangsvoraussetzungen:g g g

Verbuchung von Geschäftsfällen (RW 1. Klasse)
BelegwesenBelegwesen
Kaufvertrag (BW 1. Klasse)
SchriftverkehrSchriftverkehr 
Bezugskalkulation
KassabuchKassabuch
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Anwendungsorientierte AufgabeAnwendungsorientierte Aufgabe

Geschäftsfall Ampere
Selbstständiges Erarbeiten von Inhalteng
Belege 
Angebotsvergleichg g
Kassabuch
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Geschäftsfall Ampere
B l Kü lBelege

Beleggrundsätze

Beleg Kürzel
Eingangsrechnung ER
Ausgangsrechnung AR
Kassabeleg K (KA)gg

Belegarten
Belege bearbeiten:

Erste Bank B
PSK‐Beleg P
Sonstiger Beleg S

g
erkennen
sortieren
beschriften
verbuchen
ablegenablegen
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Geschäftsfall Ampere
Angebotsvergleich

Analyse Angebote
BezugskalkulationBezugskalkulation
Vergleich
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Geschäftsfall Ampere
Kassabuch

Belege
Eintrag ins KassabuchEintrag ins Kassabuch
Excel
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Vorbereitung auf dasVorbereitung auf das 
Betriebspraktikum

Praxisvorbereitung - Praxismappe
ÜFA-Vorbereitung - ÜFA-Mappeg pp
Präsentation
TelefontrainingTelefontraining
Business Behaviour
VerkaufsgesprächVerkaufsgespräch
Analyse von Wirtschaftsartikel
K ti ität t h ikKreativitätstechniken
Konflitkbewältigung
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Wir gehen in die Wirtschaft“„Wir gehen in die Wirtschaft
Handelsschule mit integriertem Betriebspraktikum als Volontariat
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„Wir gehen in die Wirtschaft“
Partner-Unternehmen
i f l d B hin folgenden Branchen

• Wirtschaftskammer
B k• Banken

• Versicherungen
• Handel
• Öffentlicher Dienst• Öffentlicher Dienst
• Transportunternehmen

Let‘s get fit for job



Volontariatsvertragg
Praxisbetrieb
Schüler/in
Praxistage – 6 h
Bezug zum AufgabenkatalogBezug zum Aufgabenkatalog
Kein Anspruch auf Entgelt
AUVA-versichertAUVA versichert
Schulbezogene Veranstaltung
„Dienstzeugnis“
Verschwiegenheitspflicht
Unterschrift: Eltern, Schüler, 
UnternehmerUnternehmer
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A fgabenkatalogAufgabenkatalog
Telefongespräche führenTelefongespräche führen
Power-Point-Präsentationen erstellen
einfache Kundengespräche führen
Verkaufsgespräche führen
Artikel auspreisen
Plakate gestaltenPlakate gestalten
e-mails bearbeiten

l i k lNewsletter entwickeln
Schriftstücke verfassen
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A fgabenkatalogAufgabenkatalog

Bestellungen entgegennehmen und bearbeitenBestellungen entgegennehmen und bearbeiten
Waren annehmen, Waren kontrollieren
Rechnungen kontrollierenRechnungen kontrollieren
Daten erfassen, Kundendaten verwalten
B l i i blBelege organisieren u. ablegen
Post bearbeiten
P d kt b bProdukte bewerben
Flugblatt gestalten
M ä i k i b i b i M ä iMessetätigkeiten vorbereiten, bei Messen präsentieren
Messestand gestalten
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2as2as
PraxisbetriebePraxisbetriebe
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Praxismappe

Brief an Unternehmen
Beobachtungsbogen
Tätigkeitsprotokolle ZeitbestätigungTätigkeitsprotokolle, Zeitbestätigung
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Beobachtungsbogen

Ausführung von einfachen Tätigkeiten 
Ausführung von anspruchsvollen Tätigkeiten
Korrekte Anwendung von FachwissenKorrekte Anwendung von Fachwissen
Arbeiten am PC
A b it tArbeitstempo
Informationsverarbeitung
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BeobachtungsbogenBeobachtungsbogen
Angemessener Umgang mit Kollegen
Angemessener Umgang mit Vorgesetzten
Respektvoller Umgang mit Kunden
Kontaktfähigkeit
Teamfähigkeit
Fähigkeit zur Kritikannahme
Einsatzbereitschaft
Flexibilität
Lernbereitschaft
Belastbarkeit
Pünktlichkeit
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Schule + Wirschaft

Gute Zusammenarbeit
Telefonate mit Unternehmen
Gespräch: Schüler Unternehmer LehrerGespräch: Schüler, Unternehmer, Lehrer
Unternehmertag:

Vorstellung aller Praxisbetriebe
ProjektpräsentationenProjektpräsentationen
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Deine Zukunft
Deine ChanceDeine Chance

in der
BHAS Hollabrunn 
mit integriertem 
Betriebspraktikum
als Volontariat
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Wir gehen in die Wirtschaft“„Wir gehen in die Wirtschaft
Handelsschule mit integriertem Betriebspraktikum als Volontariat
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Vielen DANK 
fü  d  I  d für das Interesse und 

Ihre  Ihre  
Aufmerksamkeit!
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