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*** WIR SUCHEN VERSTARKUNG ***

Das Zentrum fiir Auslandsstudien (ZAS) der WU sucht eine/n

Koordinator/in fiir die
Internationale Sommeruniversitat Russia 2018

Folgendes Profil sollten Sie mitbringen:

e Ausgepragte Organisationskompetenz und Projekterfahrung (internationale Erfahrung von
Vorteil)

e Flexibilitdt, hohe Durchsetzungsfahigkeit, soziale Kompetenz, Teamfahigkeit und
interkulturelle Kompetenz

e Ausgezeichnete Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Russisch-Kenntnisse (B2 CEFR)

e Kenntnis der WU-Strukturen von Vorteil

e Sehr gute EDV-Anwendungskenntnisse

Es erwartet Sie ein junges Team und ein internationales Arbeitsumfeld mit der Mdglichkeit
eigenstandig zu arbeiten. Die Tatigkeit beginnt voraussichtlich Mitte Marz 2018 und wird im Rahmen
eines Arbeitsvertrags (WU-Tutor/inn/en, Verw.Gr. 1) abgegolten. Beschaftigungsende ist
voraussichtlich Ende September 2018. Der Arbeitsvertrag wird mit 4 Stunden/Woche angesetzt und
fur die Dauer der Sommeruniversitat auf 40 Stunden/Woche erhéht. Das monatliche Mindestentgelt
betragt 1.598,40 € brutto bei 40 Stunden.

Der Aufgabenbereich umfasst unter anderem:

e Eigenstandige Organisation und Koordination der Internationalen Sommeruniversitat Russia
2018, inkl. Vor- und Nachbereitung (Vorbereitungstreffen, Berichtswesen, Finanzabschluss)

e Administrative Unterstiitzung des Lehrprogramms

¢ Kommunikation mit der Partneruniversitat in St. Petersburg

e Betreuung der teilnehmenden Studierenden der WU sowie der Partneruniversitat (auch vor
Ort in St. Petersburg von 03. - 21. September 2018)

Bewerbungsprozess:

e Ende der Bewerbungsfrist: Montag, 29. Janner 2018
e Motivationsschreiben & CV (auf Deutsch und Englisch), Zeugnisse
e Email-Bewerbung an: marlene.wahlmueller@wu.ac.at
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