KSW>

Stellvertretende:r Leiter:in fur die Berufsanwarter- und

Prifungsabteilung (m/w/d)

Die Kammer der Steuerberater und Wirtschaftsprifer (KSW) sucht eine:n stellvertretende:n Leiter:in in
Vollzeit (40 Stunden) fir die Berufsanwarter:innen- und Prifungsabteilung.

Ihre Aufgaben:

e Enge Zusammenarbeit und Vertretung der Abteilungsleiterin der Berufsanwarter:innen- und
Prifungsabteilung

e Koordinierung der Ablaufe in der Abteilung

e Mitgestaltung von Digitalisierungsprozessen (z.B. Implementierung digitaler Prifungen)

e Beantwortung ausbildungsrechtlicher Anfragen, Sicherstellung von Dokumentation, Berichts- und
Informationswesen

e Mitarbeit bei der Qualitatssicherung des Prifungsprozesses

e Wichtige Schnittstelle zu kammerinternen Gremien (z.B. Priifungsausschuss)

e Unterstitzung bei der Organisation der schriftlichen und mindlichen Fachprifungen

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit wartet auf Sie!
Ihr Profil:

e Erfolgreicher Abschluss eines einschlagigen Studiums (Wirtschaftspadagogik, E-learning,
Wissensmanagement von Vorteil, BWL/Rechtswissenschaften)

e [T-affin sowie sehr gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook, Teams)

o Organisatorische Starke und Flexibilitat

e Hohe soziale Kompetenz, Kommunikationsstdrke und Empathie

e Ein/eine Teamplayer:in

e Schnelle Auffassungsgabe sowie eine prazise, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

e Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift (sehr gute Ausdrucksfahigkeit,
Fahigkeit Themen zielgruppengerecht aufzubereiten)

Unser Angebot:

e Interessantes, verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem motivierten Team

e Krisensicherer Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice-Maoglichkeit

e Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Attraktiver zentraler Standort mit einer guten 6ffentlichen Anbindung und einem modernen
Arbeitsumfeld

e Faire und attraktive Entlohnung: Je nach Ihrer beruflichen Qualifikation und Vorerfahrung haben wir fir
diese Position ein Bruttojahresgehalt (auf Vollzeitbasis) ab € 45.000,- vorgesehen.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Foto an
bewerbungen(@ksw.or.at zH Frau Dr. Micheler.
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