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Buchhalter/in mit Praxiserfahrung 
 
 
 
Als Unterstützung in unserem Team suchen wir zum sofortigen Einstieg eine/n selbstständige/n 
Buchhalter/in (Vollzeit/Teilzeit) 
 
 
 
 
AUFGABENGEBIET: 
 
Selbstständige Betreuung unserer Klienten 
Monatliche Buchhaltung von E/A Rechnern sowie Bilanzierern 
Erstellung der monatlichen Meldungen 
Kommunikation mit Klienten und Behörden 
Jahresabschlussvorbereitung bis Rohbilanz 
Selbstständige Betreuung von Lohnverrechnungsklienten 
 
 
ANFORDERUNGEN: 
 
Fundierte Buchhaltungs- und Personalverrechnungskenntnisse 
2 Jahre Praxiserfahrung 
Selbstständige, genaue und verlässliche Arbeitsweise 
RZL-Erfahrung von Vorteil 
Kommunikatives, offenes Wesen sowie hohe Kundenorientierung 
Bereitschaft zur Weiterbildung 
 
 
ANGEBOT: 
 
Sie arbeiten in einem wunderschönen Altbaubüro im 8. Wiener Gemeindebezirk mit guter Infrastruktur 
und hochmoderner Technik in einem kleinen und sehr kollegialen Team, fachliche Weiterbildung wird 
von unserer Kanzlei unterstützt. 
 
Bezahlung lt. Kollektivvertrag allgemeines Gewerbe Jahresbrutto je nach Qualifikation ab € 32.000,-- 
Vollzeitäquivalent. 
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