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Merkblatt für das Verfassen von Bachelor- und Masterarbeiten 
 

 

- Formatierung: Die Schriftgröße sollte 12 pt, der Zeilenabstand 1,5 und der Seitenrand 

2,5 cm (Standard) betragen. Der Text sollte in Blocksatz und in der Schriftart „Times 

New Roman“ formatiert sein. 

- Zitieren: Beim Zitieren richten Sie sich entweder nach leg cit oder den AZR. 

Grundsätzlich gilt, dass die Zitierweise eindeutig, vollständig und einheitlich sein 

muss. 

- Seitenanzahl: Für eine Bachelorarbeit gilt ein Richtwert von 30–40 Seiten, für die 

Masterarbeit ein Richtwert von 60–80 Seiten.  

- Aufbau: Der Arbeit vorangestellt sind das Deckblatt, das Inhaltsverzeichnis und das 

(vollständige) Abkürzungsverzeichnis. Für jede Masterarbeit ist ausschließlich das 

offizielle Deckblatt der WU zu verwenden (die Vorlage für das Deckblatt finden Sie 

hier.) Dem Text der Arbeit nachgestellt ist das Literaturverzeichnis. Darin sind alle 

zitierten Werke ohne (!) Rechtsquellen, Gerichtsentscheidungen oder Internet-

Quellen aufzulisten. Separat im Rahmen des Uploads ist ein Hilfsmittelverzeichnis 

abzugeben (genauere Informationen zum Inhalt sowie eine Vorlage finden Sie hier). 

Weitere Verzeichnisse (wie bspw. ein Judikaturverzeichnis) sind regelmäßig nicht 

erforderlich. Sie können allenfalls hinter das Literaturverzeichnis gestellt werden. Das 

Literaturverzeichnis (und allfällige weitere Verzeichnisse) erscheinen nicht in der 

Gliederung der Arbeit.  

- Sprache: Für die korrekte Verwendung der deutschen Sprache sind Sie selbst 

verantwortlich. Bitte korrigieren Sie vor der Abgabe von Textteilen oder vom 

Gesamttext Rechtschreibung, Zeichensetzung und grammatikalische Korrektheit. 

- Eigenständigkeit: Die Abschlussarbeit ist eigenständig zu verfassen. Um die 

persönliche Arbeitsleistung darzustellen, sind verwendete Tools (bspw. 

Übersetzungsprogramme) im Hilfsmittelverzeichnis (siehe oben) offenzulegen. 
- Probekapitel: Ihr Probekapitel (zur Abgabe siehe Zeitplan lt Informationsblatt) wird 

sowohl hinsichtlich des Inhalts als auch hinsichtlich aller Formalia einschließlich der 

Fußnoten gelesen und korrigiert. Dieses Probekapitel sollte möglichst nicht das 

Einleitungskapitel sein, sondern ein zentrales inhaltliches Kapitel. Die Auswahl obliegt 

Ihnen. Grundsätzlich wird keine Vorkorrektur der gesamten fertiggestellten Arbeit 

vorgenommen. 

- Bearbeitungsdauer: Mein Team und ich unterstützen Sie dabei, Ihre Bachelor- oder 

Masterarbeit innerhalb eines Semesters fertig zu stellen (die genauen Termine 

entnehmen Sie bitte dem Infoblatt). Bei Abweichungen erwarte ich eine kurze 

Information über den Fortschritt der Arbeit.  

https://www.wu.ac.at/studierende/mein-studium/masterguide/masterarbeit?#c724191
https://www.wu.ac.at/studierende/mein-studium/bachelorguide/bachelorguide-fuer-deutschsprachige-programme/lvs-pruefungen-schriftliche-arbeiten/hilfsmittelverzeichnis


- Betreuung: Meine Mitarbeiter:innen und ich stehen Ihnen jederzeit im Verlauf des 

Abfassens Ihrer Bachelor- oder Masterarbeit für Fragen zur Verfügung. Diese können 

sowohl den Inhalt als auch die Gliederung oder formale Fragen wie etwa die 

Zitierweise betreffen. Wenn wir Sie anschreiben, erwarte ich eine Rückmeldung. 

- Präsentation: Den Präsentationstermin entnehmen Sie bitte dem Zeitplan lt 

Informationsblatt. Die Präsentation über einen Ausschnitt Ihrer Arbeit sollte ca 10–15 

Minuten dauern und kann durch eine PowerPoint-Präsentation unterstützt werden. 

Ein Handout ist nicht erforderlich. Die Zulassung zur Präsentation setzt die vorherige 

Abgabe der Gliederung und des Probekapitels voraus. Bitte treten Sie dahingehend 

mit Ihrem oder Ihrer mitbetreuenden Assistenten oder Assistentin in Kontakt. 

- Abgabe: Die Abgabe der Abschlussarbeit erfolgt nach der Präsentation über myWU. 

Alle zur Beurteilung eingereichten Arbeiten werden einem Plagiatscheck unterzogen.  

- Bewertung: Bei der Zeitplanung berücksichtigen Sie bitte, dass wir für eine sorgfältige 

Bewertung Ihrer Arbeit eine gewisse Zeit benötigen. 

 


